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Beenenue

YcTaHOBIIEHHBIE B CTAHAAPTE TEPMUHBI PACIIOJIOKEHDBI B CUCTEMATU3UPOBAHHOM IIOPSIIKE, OTPaAKAIO -
[IIEM TEPMUHOJIOTUYECKYIO CUCTEMY TIOHATUI B 00JIACTH HEJIOIIPOU3BOACTBA U apXUBHOTO AcJA.

J1a KaxXXImoro IOHATUA YCTAHOBJIEH OJUH CTAHJIAPTU30BAHHDLINA TEPMUH.

HenmomryctuMpbie K IIPUMEHEHUIO TEPMUHBI-CUHOHVMBI ITPUBEACHBI B KPYIJIBIX CKOOKAX ITOCJIE CTaAH-
TapTU30BAHHOTO TEPMUHA U 0003HAYeHbI IToMeTon «HmIr».

TepMUHBI-CUMHOHUMBI 0€3 1ToMeThI « HATI» ITpuBeAeHBI B Ka4eCTBE CIIPABOYHBIX JAHHBIX 1 HE SABISIOTCS
CTAaHJIAPTU30BAHHBIMMU.

3axiIroueHHAaA B KPYIJIbIE CKOOKI YaCTh TEPMWHA MOXKET OBITH OITYILEHA ITPY UCIIOJIb30BAHNY TEPMUHA.

Hammuue xBaapaTHBIX CKOOOK B TEPMUHOJOTMUYECKOM CTaThbe O3HA4YaeT, YTO B HEE BKIIIOUEHBI ABa
TePMMHA, UMEIOIIE OOIIME TEPMUHO3JIEMEHTHL.

B andasuTtHOM yKaszaTese JaHHbIE TEPMUHBI IIPUBEACHDBI OTACJIBHO € YKa3aHUEM HOMEpA CTATbhMU.

[IpyBeneHHBIE OIIPEACICHUA MOXHO IIpHM HEOOXOMMMOCTU U3MEHUTHL, BBOJS B HUX IIPOU3BOIHDLIE
IIPU3HAKU, PAaCKpPbIBasg 3HAUCHUS UCITOJIb3YEMBIX B HUX TEPMUHOB, YKa3bIBast OOBEKTHI, BXOOAIINE B 00BEM
OIIPEACIIIEMOTO ITOHATUS. M3MeHeHS He JOJKHBI HApPYIIATh 00BEM U COAepKaHUE TTOHITUI, OIIPEIeIICH-
HBIX B JAHHOM CTaHIapTe.

CTraHIapTU30BaHHBIE TEPMUHBI HAOpaHbBI IIOJIYKUPHBIM IIPpUEPTOM, UX KpaTKue (POPMBI, IIPEACTAB-
JIEHHBIE ab0peBUATYpPOU, — CBETJIIBIM, 4 CUHOHUMBI — KYPCHUBOM.
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FTOCYATAPCTBEHHBINU CTAHIAPT POCCUUCKOUN ®PEITEPAIIUNA

NEJOIIPOU3BOACTBO U APXUBHOE JEJO

Tepmunbl 1 onpeneienus

Records management and organization of archives.
Terms and definitions

Jata sBenenunsa 1999—01—01

1 ObJIACTb IIPUMEHEHHWNA

H&CTOHH_[Hﬁ CTAHHAPT YVCTAHABJIUBACT TCPMMWHDBI U OIIPCACIICHUA I[IOHATUU B 00JI1aCTU ACJIOITPOU3BOM -
CTBAd 1 dAPXMUBHOTO ACJIA.

TepMUHBI, YCTAHOBJICHHBIE HACTOALLIUM CTAHIAPTOM, 003aTEIbHBI JUIA IIPUMEHEHMS BO BCEX BUIAX
TOKYMEHTALIU U JUTEPATYPHI 110 ACIOIPON3BOACTBY U apXMBHOMY JIEITY.

2 CTAHJAPTU30OBAHHBIE TEPMWUHBI C ONIPEJAEJIEHUSIMU

2.1 O0mue nMoHATUMA

1 deaonpouszeodcmeo, doxymenmayuonnoe obecneyenue ynpasiernus: OTpacib IEITEIBHOCTH, 00ECIIE-
YUBaWLIagd JOKYMEHTUPOBAHUE U OPTAaHMU3ALIUIO PABOTHI ¢ OPULIMAILHBIMU JOKYMEHTAMU

2 apxuBHOe Jaej0: OTpacib AeATCIbLHOCTU, 00EeCIICEUMBAIOIIAd OPTaHN3ALI0 XPAHEHUA U UCIIOIb30-
BaHWS apXVBHBIX JOKYMEHTOB

3 doxymeum,; 0OKyMeHmupoeanHasa uHgopmayua: 3apUKCUPOBAHHAA HA MAaTEPUAJIBHOM HOCUTEIIE MH-
(bopMalnia ¢ peKBU3UTAMU, ITO3BOJIAIOINIMMU €€ UICHTU(HPUINPOBATE

4 BHemIHME NMPU3HAKU JO0KYMeHTa: llpusHaku, orpaxaroniye GopMy U pasMep JOKYMEHTA, HOCUTEIb
MH@POpMALINU, CIIOCOD 3aIIMCU, 3JIEMEHTHI O(POPMIIEHUA

D HOCHUTEJb JOKYMEHTHPOBAHHOM MHpopMamuu: MarepHralbHBIN O0BEKT, UCITOIB3YEMBIN I 3aKPEII-
JICHVS U XpaHEHMAd Ha HEM DPEYEBOM, 3BYKOBOU WM M300pa3UTEIILHOM MH@POPMALIUM, B TOM YUCIE B
IIpeo0pa30BAHHOM BUJIE

6 u300pasuTebHbIA TOKYMEHT: JloKyMeHT, copgepKauii MHGOpMAaIINIO, BLIPAKEHHYIO II0CPEICTBOM
N300paKeHUA KaKOro-Jmbo oobeKTa

7 rpaduyecknii JoKymMeHT: M 300pa3uTeIbHBIN JOKYMEHT, B KOTOPOM M300paKeHUE OOBEKTA ITOJIY-
YEHO IIOCPEACTBOM JIMHUI, IITPUXOB, CBETOTEHU

8 AYIUOBU3YAJBbHbLIA JOKYMEHT: lOKyMEHT, ComepKallui M300pa3UTEIIbHYIO U 3BYKOBYIO MH(MPOPMAITUIO

9 KHHOZOKYMEHT: l300pasuTebHbIA WIM ayJdUuOBU3YaJIbHBIA JOKYMEHT, CO3JAaHHBI KUHEMATOIPA-
(pyecKUM CI10COOOM

10 ¢poropokymenT: M300pasuTelIibHBIN JOKYMEHT, CO3HAHHBIN (pOTOTPAPUUECKUM CIIOCOOOM

11 ukonorpapmueckmii 1oOKyMeHT: lOKyMEHT, CoAepXKallUi IIPEUMYILECTBEHHO M300paKeHUE IIPO-
N3BEACHUS UCKYCCTBA, CIICHMAIbHOMN WM XYIOXKECTBEHHOU (poTorpadpumu

12 ¢onomokymenT: /1OKyMEHT, COAEpXKAIMKM 3BYKOBYK) MHQPOPMALIMID, 3a(PUKCUPOBAHHYIO JIHOOOM
CUCTEMOU 3BYKO3aIIUCU

13 TekcToBOM AO0KYMEeHT: /lOKyMEHT, CcOIepXKalllili PEeYeBYD MH(POPpMALNIO, 3aPUKCUPOBAHHYIO
JIXOOBIM TUIIOM IIUCHbMA WIN JIXOOON CUCTEMOM 3BYKO3AIIMCH

14 mMcbMEeHHbIM JOKYMEHT: 1eKCTOBOM NJOKYMEHT, MH(pOpMALIMA KOTOPOIro 3a(pUKCUPOBAHA JTHOBIM
TUIIOM ITMChMaA

15 pykonucHbIA JOKYMeHT: lIMCHEMEHHBIN JOKYMEHT, IIPU CO3JaHUM KOTOPOI'O 3HAKU IIMChbMA HAHO-
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16 MAIIMHONUCHBIA JOKYMeHT: IIMCHMEHHBIN JOKYMEHT, IIPU CO3JaHUU KOTOPOI'0 3HAKU IMChbMa
HAHOCAT TEXHUUYECKVMU CPEIACTBAMU

17 HOKYMEHT HA MAINIMHHOM HOocUTese: OKYMEHT, CO3HAHHBIN C UCITOJIB30BAHUEM HOCUTEIEU U CIIOCO-
0OB 3aIIMCH, 00ECIIEUUBAIOIIMX O0PAOOTKY €ro MH(pOpMALIMU 3JI€KTPOHHO-BBIUUCIUTEIIBHON MAILIMHON

18 BuUaeorpamma noKyMeHTa: l300paxkeHue JOKYMEHTA HA SKpaHE 3JIEKTPOHHO-JIYUYEBOU TPYOKU

19 0enoBOi MOKYMeHT: PYyKOIIMCHBIM MJIM MAlllMHOIIMCHBIN JOKYMEHT, TEKCT KOTOPOTO IIEPEIIMCAH C
YEPHOBOI'O JOKYMEHTA I HAIlMCAH 0€3 IToMapoOK U UCIIPABICHUN

20 49epHOBOM NOKYMEHT: PyKOIIMCHBIN WIM MAIlIMHOIIMCHBIN JOKYMEHT, OTPAKAIOIINI paboTy aBTOpAa
JIN pelakTopa Hajl €ro TEKCTOM

21 aBTOp AOKymMeHTa: (DU3NMUYECKOE WM IOPUANIECKOE JIMIO, CO3JABIIEE JOKYMEHT

22 IOKYMEHT JHYHOro npoucxoxaenud (Huail. suunsiu dokymenm). JOKyMEHT, CO3JAHHBIN JIMIIOM BHE
cpepbl €ro CIIyzKeOHON AeATEIIbHOCTU WJIN BBITIOJIHEHU OBIIECTBEHHBIX O00SI3aHHOCTEN

23 Oo(pMIUAJIBbHBIA JOKYMEHT: /LOKYMEHT, CO3MAaHHbBIN IOPUINYECCKUM WIN (PU3UIECCKUM JIMITOM, OPOP-
MJICHHBINM U YOIOCTOBEPEHHBIN B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSIKE

24 cayxkeOHbI JOKYMeHT: OQUIIaIbHBIN JOKYMEHT, UCIIOJIb3YEMBIN B TEKYIIEN HEATEIIBHOCTU OP-
raHM3alI1uN

25 1opuamyeckKas Cuja JOKYMeHTa: (CBONMCTBO O(PULIMAIBHOIO JOKYMEHTA, COODIIAEMOE MY JICHCT-
BYIOIIMM 3aKOHOAATEJILCTBOM, KOMIIETCHIIMEN M3JABIIETO €r0 OpraHa 1 YCTAaHOBJIEHHDBIM ITOPSAIKOM OPOp-
MJICHUSL

26 MONIHMHHBIA NOKYMeHT: JIOKyMeHT, cBelieHUS 00 aBTOpe, BpeMEHU U MECTE CO3IaHUs KOTOPOToO,
CcoIepKallrecs B CAMOM JOKYMEHTE WIM BBIABIIEHHBIE MHBIM IIYTEM, ITOATBEPXKAAIOT TOCTOBEPHOCTD €TI0
IIPOUCXOXKICHUS

27 moaMMHHMK (O(PHUIMAJBHOIO) AOKYMEHTA: llepBbIM MM €AMHWYHBIA 3K3EeMIUIAD OQUILIMAILHOIO
JTOKYMEHTA

28 nayOimkaTr ao0KyMmeHTa: lloBTOpPHBIN 3K3€eMIUIAP TOIMHHMUKA JOKYMEHTA, UMECIOIIMNI IOPUINIEC-
KYXO CUIY

29 Konua JOKYMeHTa: /lOKYMEHT, IIOJHOCTHIO BOCIIPOMU3BOAAILIMNN MH(POPMALIMIO ITOMJIUHHOIO JOKY-
MEHTA U BCE €r0 BHEIIHNE IIPU3HAKM WIM 4aCTh UX, HE UMEIOIINN IOPUANYECKON CUIbL

30 3aBepeHHAA KOMMA NOKYMEHTA: KoImg moKyMeHTa, Ha KOTOPOM B COOTBETCTBUU ¢ YCTAHOBJIECHHBIM
[TOPSJIKOM IIPOCTABIISIOT HEOOXOMUMBIE PEKBU3UTHI, IIPUAAIOIINE €U IOPUIANIECCKYIO CILY

31 nyOaerHbiid JOKyMeHT: OIVH U3 3K3EMIUIAPOB KONIMM JOKYMEHTA

22 J1le1onnpouU3BOACTBO

2.2.1 Jlokymeumuposanue

32 JDOKYMEHTHMpOBaHMe: 3allCh MH(PpOPMALIMY HA PA3IMYHBIX HOCUTE/ISIX 110 YCTAHOBJIEHHBIM IIpaBMIaM

33 mpaBuja JOKYMEHTUpOBAHMA: 1pebGoBaHMI M HOPMBI, YCTAHABIMBAIOLIME ITOPSIIOK JOKYMEHTUPO-
BAHUS

34 cucreMa noKymMeHTanmuM: COBOKYIIHOCTH JOKYMEHTOB, B3AUMOCBA3AHHLBIX I10 IIPU3HAKAM ITPOUC-
XOXIACHUA, HA3HAUYCHU, BUAA, CPephbl ACATCIBHOCTU, SAMHBIX TPeOOBAHU K UX O(POPMIICHUIO

35 yHupuuMpoBaHHAa cucTemMa nokymenramum; YC/1: Cucrema gokymMeHTAllMU, CO3JaHHAA 110 €aU-
HBIM IIpaBWJIaM M TPeOOBaHUAM, cojepxXalluasd MHPOPMALINID, HEOOXOAVMYIO IJIA VIIPABJIECHUA B OIIPEIE-
JIECHHOU cpepe AeaTeIIbHOCTU

36 BHJ NHUCbMEHHOTO NOKYMeHTa: IIprHa/IesKHOCTh IIMCBMEHHOIO JOKYMEHTA K CUCTEME JIOKYMEH-
TalluY 110 IIPU3HAKAM COJAEpXKaHUA U LIEJIEBOIO Ha3HAYECHUSL

37 HauMeHOBaHMe NOoKYMeHTa: OO0O03HAaueHME BUAA IMMCHhMEHHOTO JOKYMEHTA

38 OpPraHM3alMOHHO-PACHOPIIMTEbHBIA JOKYMEHT: BUI IIMCBMEHHOIO JOKYMEHTA, B KOTOPOM (PUK-
CUPVIOT DPEIUCHUE aIMUHUCTPATUBHBIX M OPTaHM3AIMOHHBIX BOIIPOCOB, 4 TAKIKE BOIIPOCOB VIIPABIECHUA,
B3aMMOIEMCTBUA, O0ECIICUEHUA U PETYINPOBAHNS AE€ATEILHOCT OPTAHOB BIIACTU, VUPEXICHUU, IIPEIIIPU-
SITUM, OpraHu3alnii, UX IIoApa3aciIcHUN U JOJDKHOCTHBIX JINIL

39 pekBM3HMT NOKYMeHTAa: O043aTe/IbHBIN 3JIEMEHT OPOPMICHUS O(PUIHMAIBHOIO JOKYMEHTA

40 MmOCTOSAHHAA YACTb PEKBU3UTA NOKYMeHTa: HeusMeHgeMada yacTh peKBU3UTA JOKYMEHTA, COACPKA-
1adgacsa B 6JIaHKe JOKYMEHTA, HAHOCUMAS IIPU €0 U3rOTOBIECHUU

4] nmepeMeHHAd YACTh PEKBHU3UTA NOKYMeHTa: Mi3MeHdemasd yacTh peKBU3UTA JOKYMEHTA, BHOCHMAsL
B OJIAaHK JOKYMEHTA IIPU €Tr0 3aII0JHEHUU

47 popmyadap aokymMeHnTa: Habop pexBU3UTOB O(PUIIMAIBHOIO ITMCbMEHHOIO JOKYMEHTA, PACIIONO-
KEHHBIX B OIIPEACIIEHHOM ITOCIEA0BATEIILHOCTU

43 dopmyaap-odpazen JO0KyMeHTa: MoJeib IIOCTPOSHUS JTOKYMEHTA, YCTAaHABJIMBAIOIIASA O0JIACTh
IIpUMEHEeHUA, (popMaThl, pa3Mepsbl 110JIEM, TPEOOBAHUS K IIOCTPOCHUIO KOHCTPYKIIMOHHOMN CETKU 1 OCHOB-
HBIE PEKBU3UTEL

44 OJaHK JOKYMEHTA: HAOOp PEKBU3UTOB, MACHTU(PULMPYIOIINX aBTOpa OPULIMAILHOTO IIMCbMEHHO-
o JOKYMEHTA
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45 yaupunuposanHana ¢popMma 1okymenTa; YD/1: CoBOKYITHOCTb PEKBU3NUTOB, YCTAHOBJICHHBIX B CO-
OTBETCTBUM C pelIacMbIMU B JAHHOU c(epe AesITeIbHOCTU 3agadaMi 1 PACIIOIOXKEHHBIX B OIIPEACIICHHOM
IIOPAJIKE Ha HOCUTEIE NH(POPMALINU

46 cayxeOHOe noje yHupumuposanHoi ¢popmbl J0KYMeHTa: 30HAa YHUPULMPOBAHHON (hOPMBI JOKY-
MEHTA, IIpeJAHa3HAaYeHHAad Ul 3aKPEIUICHNS €€ B TEXHUYECKUX CPEACTBAX XpaHCHU JOKYMEHTOB, 4 TAKXKE
HAHECEHUA CIIEIIMAIBHBIX U300pazKEeHNN

47 30HA YHU(PUIMPOBAHHOM (POPMBI JOKYMEHTA: YacTh Iuionaan yHuPpUIUPOBAHHON (POPMBI JOKYMEHTA
YCTAHOBJIEHHOTO pa3Mepa, IIpeaHa3HAYeHHAY UIA 3aII0JIHEHUA OIIPEAC/ICHHBIMIY PEKBU3UTAMU

48 Tabeab yHM(pUIMPOBAHHBIX (POPM JOKYMEHTOB: llepedyeHb pa3pelleHHBIX K IIPUMEHEHUIO YHU(PH-
LIUPOBAHHBIX (POPM TOKYMEHTOB

49 odopmienue 1oKyMeHTa: lIpocrasieHne HEOOXOOAMMBIX PEKBU3UTOB, YCTAHOBICHHBIX IIPpABWIAMU
JTOKYMEHTHUPOBAHU S

50 moamuceb: PekKBU3UT JOKYMEHTA, IIPEACTABIIAIOIINUN COOOM COOCTBEHHOPYYHYIO POCIIMCH ITOJIHO-
MOYHOI'0 JOJIKHOCTHOTO JIMLIA

31 rpud orpaHMYeHHd JOCTYNA K JOKYMEHTY: PeKBU3UT OPUIIMAIBHOIO JOKYMEHTA, CBUIETEIIBCTBYIO-
I 00 0COOOM XapakTepe MHPOPMALU, OTPAHNUYUBAKOIINN KPYT I10JIb30BaATEIIEN JOKYMEHTA

52 rpu@ coraacopanud: PexBU3UT opUIMATIBHOIO JOKYMEHTA, BBIPAXKAIOIIUN COIJIACUE YIPEXKICHU A
WJIN €r0 OopraHa, He SABJIAIOLIETOCA aBTOPOM HOKYMEHTA, C €r0 COACPKAHUEM

33 rpu(d YTBEpXKIEHH. DPEKBUIUT OPULIMAIBLHOTIO JOKYMEHTA, IIPUIAKIIMN HOPMATUBHBIM WU IIpa-
BOBOM XapaKTEP €ro COACPKAHUIO

34 para oPMIUAJLHOrO JA0KYMEHTA: PeKBU3UT OPULIMAIBLHOIO JOKYMEHTA, COASPXKAIIMM YKA3aHHOE
Ha JOKYMEHTE BpeMs €T0 CO3TAaHUA W/WIM NOAIMNCAHUA, YIBEPXKICHUA, IIPUHATHA, COIJIACOBAHUA, OIIYD-
JINKOBAHUA

35 3aroJoBOK O(PMIMANBHOIO JOKYMEHTA: PEeKBU3UT JOKYMEHTA, KPAaTKO M3JIATAIOIIUIN €0 COIEP-
KaHue

56 Bu3a o(pUIMAIBHOrO JOKYMEHTAa: PeKBU3UT JOKYMEHTA, BBIPAXKAIOIINI coIlacue WIN HecoIjlacue
JTOJDKHOCTHOTO JIMLIA € COAEpXAaHUEM JOKYMEHTA

57 pe3oaonusa IOKYMEHTa: PeKBU3UT, COCTOAINMN U3 HAMIINCHU HA JOKYMEHTE, CACTAaHHOM JOJKHOCT-
HBIM JIMLIOM U COAepKalleU IIPUHATOE UM PEIICHUE

38 TEKCT O(PMIUAJILHOrO JOKYMeHTa: HMudopmanus, 3apuKCUpoBaHHAY JTXOOBIM TUIIOM ITUChMA WU
JIIOO0M CUCTEMOM 3BYKO3aIIMCH, 3aKJIIOYAIOIIad B ce0€ BCHO WJIM OCHOBHYIO 4aCcTb pPeYeBOM MH(pOpMaANA
JTOKYMEHTA

2.2.2 Opeanuzauus pabomol ¢ 0OKyMeHmamu

59 opramm3anmys padoThI ¢ J0KyMeHnTaMu: OpraHuszaiysg JOKYMEHTOO00pOTa, XpaHEHUA U UCIIOIb30-
BAaHUY HOKYMEHTOB B TEKVILEN ACATEILHOCTU YUPEKICHUA

60 moxkyMeHnTo000poT: /IBIIKEHUE HJOKYMEHTOB B OpraHM3allM ¢ MOMEHTA UX CO3IaHUA WIN IIOIY-
YeHUS IO 3aBEPIUCHU UCIIOJIHEHUA WIN OTIIPABICHUA

61 obObem nokymenTroobopora: KomuecTBoO JOKYMEHTOB, IIOCTYIIUBIINX B OPraHU3allUIO U CO3IaH-
HBIX €10 34 OIIPEACIICHHBIN II€PUOL

62 exodawuli doxymenm, nocmynuswuii doxymenm: JLOKyMeEHT, TOCTYIIUBIINI B VUpEXIeHUE

63 ucxodauwuii doxymenm,; omnpasasemviii ookymenm: OMUIUAIBHBINA JOKYMEHT, OTIIPABISEMbIN U3
VUPEXKICHUS

64 BHyTpeHHMH JOKyYMeHT: OdUIIMaIbHBIN JJOKYMEHT, HE BBIXOJAIIMI 3a IIPeAesIbl II0ArOTOBUBIIEH
ero opraHu3alun

65 perucTpamms JOKYMeHTa: 3alllCh YUYETHBIX HAHHBIX O JOKYMEHTE II0 YCTAHOBJIEHHON (opMe,
(puxkcupyroiasa PaxT €ro Co3JgaHNd, OTIIPABICHUA WIN ITOJIYYECHUS

66 pecucmpayuoHHbill UHOCKC JOKYMEHmA,; peaucmpauuornsit Homep dokymenma: lludpoBoe i OyK-
BEHHO-ITU(PPOBOE 0003HAYCHUE, IIPUCBANBACMOE TOKYMEHTY IIPU €r0 perucTpalin

67 KOHTPOJb HCNOJHEHMS TOKYMEHTOB: COBOKYIIHOCTD J€UCTBUI, 00EeCIIEeUMBAIOILIX CBOEBPEMEHHOE
VCIIOJIHEHNE JOKYMEHTOB

68 cpok ucnojHenus: NoKyMeHTa: CpoOK, YCTAaHOBJIEHHBI HOPMAaTUBHO-IIPABOBBIM aKTOM, OPraHM3a-
IITMOHHO-PACIIOPSANTEIbHBIM JOKYMEHTOM WIN PE3OJIIOLIUECH

69 THNOBOIi CPOK MCNOJHEHUS AOKYMeHTa: CpOK UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTA, YCTAHOBJIEHHBIN HOpMa-
TUBHO-IIPABOBBIM aKTOM

70 MHAUBUAYAJBHBIA CPOK HMCIOJHEHUA NOKYMeHTa: (CpOK MCIIOTHEHUSI JOKYMEHTA, YCTAHOBJICHHBIMN
OpPraHN3allIOHHO-PACIIOPSANTEIIBHBIM JOKYMEHTOM OPraHU3alluM WIN PE30JIIOLIUCHT

71 npeno: COBOKYITHOCTDH JOKYMEHTOB WJIN HOKYMEHT, OTHOCALIUXCA K OJHOMY BOIIPOCY WIN YIACTKY
NEeATEILHOCTU, IIOMEIIECHHDBIX B OTACIBHYIO O0JI0XKY

72 (opMupoBanve neja: lpylimpoBaHUE MCIIOJHEHHBIX AOKYMEHTOB B €0 B COOTBETCTBUU C
HOMEHKJIIATYPOU €Il U CUCTEMAaTU3ald JOKYMEHTOB BHYTPHU Jiejia
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73 odopmiienue nea: lloaroroBka aesa K XpaHEHUIO B COOTBETCTBUU € YCTAHOBJICHHBIMU IIPABUIIA-
MU

74 3aroJoBOK aena: KpaTkoe 0003HAYEHUE CBEACHUU O COCTABE U COACPKAHUU JOKYMEHTOB B JIEJIE

75 HOMeHKJaTypa aeja. CHUCTEMAaTU3UPOBAHHBIM IIEPEUYCHb HAMMEHOBAHUM A€JI, 3aBOAMMBIX B Opra-
HU3AIMU, ¢ YKA3aHUEM CPOKOB UX XpaHEHUI, OPOPMIIEHHBINA B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSAIKE

76 unoexc odena; nomep deaa: IudpoBoe n/mim OykKBeHHO-LIM(PPOBOe 0003HAYEHUE AejIa B HOMEH-
KJlaType eI OpraHnu3alliil, HAHOCUMOE Ha €ro OBJIOKKY

2.3 ApXUBHOE €0

2.3.1 Opeanuzauusa doxymenmos Apxuenozo ¢ponoda Poccuiickou Dedepauuu

77 apxus (Hnar. apxuBoxpaHuiuiie): OpraHuzalys WIK €€ CTPYKTYPHOE I10APA3Ie/ICHUE, OCYILIECT-
BIIAIOIIEE IIPUEM U XpaHECHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB C LIEJIbIO UCIIOJIb30BAHU

78 apxupoxpanmwimme (Hmai. apxue). CrienimaiibHO 00OPYIOBAHHOE IIOMEIECHUE I XpAHEHUA ap-
XMBHBIX JOKYMEHTORB

79 npoduiab apxuBa: YCTAaHOBJICHHBIN U apXMBa COCTaB UL JOKYMEHTOB, IIOJIEXKAIINX XPAHEHWIO

30 apxXuBHBIA JOKYMEHT: /lOKYMEHT, COXpaHACMbIM WIM IIOJIEKAIINNA COXPAHEHUIO B CUJIY €0 3Ha-
YUMOCTHU JJI OBIIEeCTBA U PABHO MMEIOIIUN LIEHHOCTD JJII COOCTBEHHUKA

81 apxuBHbIA (oHA: COBOKYIIHOCTH apXMBHBIX HOKYMEHTOB, MCTOPUYECKU M/MJIM JIOTUUYECKM CBSI-
3aHHBIX MEXIIy CO0OOM

82 ApxuBHblii pona Poccuiickoii @epepanmun: CoBOKYITHOCTb JOKYMEHTOB, UMEIOIINX UCTOPUUECKOE,
Hay4HOE, COLIMAIILHOE, SKOHOMUNYECKOE, ITOJIUTUYECKOE WIN KYJILTYPHOE 3HAYCHUE, OTPAKAIOIINX MATECPU -
AJIbHYIO U OIYXOBHVYIO XU3Hb HAPOJAOB CTPAHBI U SIBJIAIOIIUXCSI HEOTHEMJIEMOI YaCThIO UCTOPUKO-KYIIBTYP-
HOro Hacieaunsa HapoaoB Poccuiickoin Penepanmu

83 rocysapcTBeHHas 9acTth ApxuBHoro (onga Poccuiickoin Penepanun: ApxyBHbIE (DOHABI M apPXMB-
HbIE JOKYMEHTBI, SBJISMIOIIUECA IOCYIAAPCTBEHHOM WIM MYHULIMIIAJIBHON COOCTBEHHOCTBIO

84 HerocyzapcTBeHHas 4acTbhb ApxuBHOro ¢ponaa Poccuiickoin Penepammm: ApXuBHBIE (POHABI U ap-
XUBHBIE JTOKYMEHTDI, ABIAIOIINECI COOCTBEHHOCTBHIO HETOCYIAPCTBEHHBIX IOPUANYECCKUX JIMI, COOCTBEH-
HOCTBIO (PUBMUECKMUX JIML M BKJIIOUEHHBIE B cocTaB ApxuBHoro ¢donua Poccuiickonn ®Penepauii Ha
OCHOBAaHUU COIJIAIIEHUA (IOTOBOPA) C COOCTBEHHMKOM IIOCJIE 3KCIIEPTU3bI X HEHHOCTU

83 o0benunenHblii apxuBHblid GoHa (Ham. epynnosou apxuenviti pond, komnaexcHoviti apxuéHuviti oHo):
APXUBHBIN (poHI, CPOPMUPOBAHHBIN U3 HJOKYMEHTOB JABYX WIN 0oJiee (poHIOOOpA30BATEIICN, UMEIOIIUX
MEXIIY COOOM UCTOPUYECKUN OOYCIIOBJIIEHHBIE CBS3U

86 apxuBHBINM (POHI JMYHOTO MPOUCXOXKIEHUS: APXUBHBIN (POHI, COCTOSIINI N3 apXUBHBIX JOKYMEH-
TOB, 00PA30BABIINXCA B JXU3HU U ACATEILHOCTU (PU3NUYECKOrO JIN1a, CEMbH, poaa

87 apxvBHAA KOJLIeKIUA: COBOKYIIHOCTH JOKYMEHTOB, 00PAa30BABIINXCA B ACITEIILHOCTU PA3JINYHbBIX
(poHIOOOpa3oBarTeiiell 1 OOBEAMHEHHDBIX 110 OJHOMY WJIN HECKOJBKUM ITPU3HAKAM

38 KOMILIEKTOBaHME apxuBa: CUCTeMaTUYECKOE IIOIIOJIHEHUE apXUBa JOKYMEHTAMU B COOTBETCTBUU
C ero npodwieM U ACUCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEILCTBOM

89 HMCTOYHMK KOMILIEKTOBaHMA: Opuanyeckoe Wi PU3NIECCKOE JINLO, YbU JOKYMEHTHI IIOCTYIIAIOT
VJIX MOT'YT IIOCTYIIUTh HA XpPAaHEHUE B apXUB

90 mokymMeHTAJBHBIA (POHA: COBOKYITHOCTH JOKYMEHTOB, OOPA3VIOIIMXCI B JECITECIBHOCTU IOPUIU-
YeCcKOro Wik (pu3myeckKoro jamna

91 donpoodpazopaTenn: IOpuanueckoe Wwin pU3NUECKOE JINLIO, B JAEATEIBHOCTH KOTOPOTO 00pa3y-
eTCA JOKYMEHTAJIBHBIN (POHIT

92 donaupoBaHne AOKYMEHTOB. PaclipeneigeHUe JOKYMEHTOB II0 apXMBHBIM (POHIAM U apXMBHBIM
KOJIIEKIIUAM

93 HEeHHOCTb APXMBHOIO JOKYMEHTA: (CBOMCTBA ApXMBHOIO JOKYMEHTA, O0YCIIABIMNBAKOIIUNE €TI0 KYJIb-
TYPHOE, HAYYHOE, SKOHOMUNYECKOE, ITOJIUTUIECKOE 3HAYECHIE

94 3anperHas aaTa JOKyYMeHTa: /laTta, o3Havaromad, 94ro J0KYMEHTHI, BOSHUKIINE pAaHEE €€, SKCIIED-
TU3€ UX HAYYHOUN U IIPAKTUUYECKON LIEHHOCTU HE IIOABEPTalOTCA U YHUUYTOXEHUIO HE ITOAJIEKAT

95 3KCnepTru3a NEeHHOCTH JOKYMEHTOB. OTOOp JOKYMEHTOB HA IOCYJAPCTBEHHOE XPAaHECHUE VI yCTa-
HOBJIECHUE CPOKOB MX XpaHEHUA HA OCHOBE IIPUHIATHIX KPUTECPHUEB

96 nepeyeHb JOKYMEHTOB €O CPOKaMHu xpaHeHust: CUCTeEMATU3UPOBAHHBIN CIIMCOK BUAOB U KAaTeTrOpUi
JTOKYMEHTOB, COJIEPXKaIll1 HOPMATUBHBIE VKA3aHUA O CPOKAX UX XPaHECHUA

97 BbLIOOPOYHBIA NMpHEM MOKYMEHTOB HA MOCTOAHHOE XpaneHue: lIpueM Ha ITOCTOAHHOE XpaHEHUE
OTIEJIbHBIX BUIOB JOKYMEHTOB OpTraHU3all{ MJIN BCEX LIEHHBIX JOKYMEHTOB Pslia OpraHMU3allMi U3 YUCia
OJIHOPOIHBIX

98 BbIIEJEHHE JOKYMEHTOB K YHUYTOXKEHHMIO: BLISBICHUE B IIPOLECCE SKCIIEPTU3HI HAYYHOU U TIpaK-
TUYECKON LIEHHOCTU TOKYMEHTOB C UCTEKIIMMU CPOKAMU XPaHEHUA, YIPATUBIIUX IIPAKTUIECKOE, HAYIHOE
I OOLIECTBEHHOE 3HAYEHUE, 1 OTOOP UX K YHUYTOXKECHUIO

2.3.2 Obecneuenue coxpaHHocmu 00KYMEHMOB
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99 obecneyeHyre COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB: ObecrieueHUE (PU3UMKO-XUMUIECCKOM COXPAaHHOCTU JTOKY-
MEHTOB U UX VUYET

100 obecnevenne PU3NKO-XNMHIECKON COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB: Pa3paboTka, co3gaHue M IPaKTH-
YyeCcKoe IIPUMEHEHNE HaydHO-TEXHUYECKMX CPEACTB U METOJ0B XPAaHEHUA, pecTaBpalliy, KOHCEpPBALlUU,
OMOXMMMYECKON 3alIUThI I BOCIIPOMU3BEACHUS JOKYMEHTOB

101 pexum XpaneHMs APXMBHBIX JOKYMEHTOB: (COBOKYITHOCTH TEMIIEPATYPHO-BIAXKHOCTHBIX U CAHU-
TaApHO-TUTUEHUNYECKUX YCIIOBUM, CO30AaBACMbBIX B apXMBOXPAHWINIIAX UIA O0ECIIEYeHUI COXPAHHOCTU J1O-
KYMEHTOB, 1 KOHTPOJIb 34 UX BBIIIOJHEHUEM

102 pecTaBpanys apXMBHOIO JOKYMEHTA: BOCCTAHORBJIICHUE IIEPBOHAYAIBHBIX MM OJIN3KHUX K IIEPBO-
HAaYaJIbHBIM CBOMCTB M BHEIIHMX IIPU3HAKOB apXMBHOI'O JOKYMEHTA, IIOABEPTILUETOCHd ITOBPEXKICHUIO WIN
pa3pyIICHUIO

103 crapenue (ApXMBHOIr0) NOKYMeHTA: l3MeHEHME 11epBOHAYAIIBHBIX (PU3UKO-XUMUUYECKUX CBOVCTB
JTOKYMEHTA II04 BO3IECUCTBUEM BHEIIIHUX M BHYTPEHHUX (PAKTOPOB

104 crpaxoBas Kkonusa (ApXMBHOIO JOKYMEHTA): KoIltug ocob0 LIEHHOTO WM YHUKAJIBHOTO apXBHOTO
JOKYMEHTA, U3TrOTOBJICHHAA B LIEJIAX XpAaHEHU colepxKallercd B HeM MH(pOpMall Ha CiIydal yrpaTbl WIA
ITOBPEXKIAECHNA OpUTUHAIA

105 crpaxosoit pona 10KyMeHTOB: (COBOKYIIHOCTH CTPAXOBBIX KOIIMKU OCOOO0 LIEHHBIX ¥ YHUKAJIBHBIX
JTOKYMEHTOB

106 donp noan3osanud: COBOKVIIHOCTL KOIIMH aApXWUBHBIX HOKYMEHTOB, IIpedHA3HAYEHHDLIX UIA
[10JIb30BAHUS BMECTO OPUIMHAJIOB C LIEJIBIO IIPEAOTBPAILEHNI UX M3HOCA

107 XpaHeHHMe APXMBHBIX JOKYMEHTOB: (O0OECIICUECHUE PALIMOHAIBLHOTIO PA3MEIIECHUI U COXPAHHOCTU
JTOKYMEHTOB

108 rocymapcTBeHHOE XpaHEHHe APXMBHBIX JOKYMEHTOB: |loCTOdHHOE XpaHEHUE apXUBHBIX JOKYMEH-
TOB, OCYILECTBIISIEMOE apXBaMU, PYKOIIMCHBIMU OTAECIAMU OMOJINOTEK U MY3€EB

109 BemoMCTBEHHOE XpAHEHHME APXHUBHBIX JOKYMEHTOB: XPAHCHUE aPXUBHBIX JOKYMEHTOB B BEIOMCT-
BEHHBIX apXMBaX, OCYILIECTBIIIEMOE TOCYIAPCTBEHHBIMY Y MYHUIIMIIAJIbHBIMUY OpraHU3alUsIMU B TEUYCHUE
[Ieproaa, YCTAaHOBJIEHHOIO HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMU

110 nemosuTapHoe XpaHeHHe NOKYMEHTOB: XPAHEHUE B apXMBE, My3ee, OMOINOTEKE apXUBHBIX JTOKY-
MeHTOB ApxuBHOro onuaa Poccuiickonnt ®denepaliy Ha YCIOBUSX, OIIPEIECIISIEMBIX IOTOBOPOM MEXIY
COOCTBEHHUKOM ITOKYMEHTOB U COOTBETCTBYIOLIUM apXMBOM, My3€€M, OMOJIMOTEKON, ¢ COXpAHEHUEM 34
COOCTBEHHUKOM IIpaBa COOCTBEHHOCTU Ha apXMBHBIE JOKYMEHTHI

111 mocTossHHOE XpaHeHMe JOKYMEHTOB: bEeCCpPOYHOE XpaHCHUE HOKYMEHTOB B apPXUBHOM YUPEXKIIE-
HUM, TOCYOAPCTBEHHOM MYy3€€, OMOIMOTEKE

112 MOKYMEHT MOCTOSHHOrO XpaHeHusa: /loKyMeHT, KOTOPOMY B COOTBETCTBUU ¢ HOPMATUBHBIMU
JTOKYMEHTAMU U UHBIMU IIPABOBBIMU aKTAMH YCTAHOBJIEHO DECCPOYHOE XpPAHECHUE

113 MOKYMEHT BpeMEeHHOro XpaHeHus: lOKYyMEHT ¢ YCTAHOBIIEHHBIM CPOKOM XPAHEHUA, 110 UCTCUEHUU
KOTOPOTO OH IIOUICKUT YHUUYTOKECHUIO

114 orpaHMYMTEJBHBIA CPOK CEKPETHOr0 XPAHEHHUS APXHBHBIX NOKYMEHTOB: (CpPOK 3aCEKpeUMBAHUA
CBEACHUI, YCTAHOBJIECHHBIN 3aKOHOMATEIBHBIMU aKTaMM, B TEUYEHUE KOTOPOIO 3aIIPeIIacTCs CBOOOIHBIN
TOCTYII K JOKYMEHTAM rocyJIapCTBEHHOM YacTu ApxuBHOro qoHaa Poccuiickont @epepainm, coaepxauiim
OXPAaHIEMVIO 3aKOHOM TalHY

115 y4yer apXMBHBIX JOKYMEHTOB: YCTAHOBJICHUE KOJMYECTBA M COCTABA APXUBHBLIX JTOKYMEHTOB B
eIMHUIIAX yyeTa U pUKCcAlUA IIPUHAUIEKHOCTH KAXION €IMHULIBL y4eTa K OIIPEACIeHHOMY KOMIUIEKCY U
OBIIEMY UX KOJIMYECTBY B VUETHBIX JOKYMEHTAX

116 meHTpaJM30BAHHBIN roCyJapcTBEeHHbIN yueT JOKYyMeHTOB ApxusHoro ¢ponna Poccuiickoii ®Penepa-
muu: CucreMa ydyera JOKyMeHTOB ApxuBHoro gonaa Poccuiickort Pepeparinm B Mactade odacT, Kpas,
pPECIIYOJIMKM, TOCYJAPCTBA B 1IEJIOM, OCHOBAHHAA Ha COCPEIAOTOYECHUM B OpraHax VIIpaBJICHUA apXUBHBIM
JIEJIOM CBEIAECHUI O KOJIMYECTBE, COCTABE ApXUBHBIX (POHIOB M KOJIMNYECTBE SIUHUILL XPAaHECHUS

117 enHMIa XpaHeHUS APXMBHBIX JOKYMEHTOB: YUeTHAd M KIACCU(PUKALIMOHHAA €IUHUIA, ITPEI-
CTaBIAOIIAd COb0N (PpU3NUECKU ODOCOBJICHHDBIN JOKYMEHT WJIM COBOKYIIHOCTL JOKYMEHTOB, UMEIOIAA
CaAMOCTOATEIIBHOE 3HAUYEHUE

118 enMHMIA y4eTa APXMBHBIX JOKYMEHTOB: LEIVHUIIA U3MEPEHUA KOJIMUYECTBA JOKYMEHTOB B ApXUBE

119 y4deTHbBIe HOKYMEHTbI apxXuBa: KOMIUIEKC TOKYMEHTOB YCTAHOBIECHHOM (POPMBI, (PUKCUPYIOIIIUX
IIOCTYIUIEHWE, BBIOBITHE, KOJINYECTBO, COCTAB U COCTOSHNE apXMBHbBIX JOKYMEHTOB B €AMHUIIAX y4ETAa

120 kaprouka (apxusHoro) ¢onma (Hni. gorndosas kapmoukxa): Y4eTHBIN JOKYMEHT, COACPXKAIIMA
Ha3BaHUE, CBEACHUSI O KOJMYECTBE, COCTABE MHOKYMEHTOB ApXUBHOIO (poHIA U MECTe €Tr0o XpPaHEHU,
[IPEeAHA3HAYEHHDBIN JUIA LICHTPAIM30BAHHOTI'O TOCYIAPCTBEHHOI'O YUYE€TA APXUBHBIX JOKYMEHTOB APXUBHOIO
ponnga Poccuiickoilt Penepanuu

121 emcok (apxuBHBIX) (POHAOB: YUYETHLIM JOKYMEHT, COACPKAIUUM IIepeuyeHb O(PUIMAIbHBIX HA-
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MMEHOBAHUMN XPAHAIIUXCA, BBIOBIBIIUX U IIOCTYIIAIOIIUX APXMBHBIX (POHIOB B IIOPAAKE BO3pACTAHUSL
IIPUCBOSCHHBIX UM HOMEPOB

122 juer (apxuBHOro) (poHaa: YUYETHLIM OJOKYMEHT, COAEpXKAIIMM Ha3BaAaHUE, HOMEDP apXUBHOIO
(boHIa, €ro KaTeropuio, yKasaHUe MeCTa XpaHEHN U CBEACHMS O KOJIMYECTBE, XPOHOJIOINYECKIMX I'PAHUILIAX,
COCTABE JOKYMEHTOB (POHIA M €0 HAYYHO-CIIPABOYHOIO allllapara B UX IMHAMUKE

123 BHYTpeHHSISI OMMCh JOKYMEHTOB JAejJa: YUYETHBIM JOKYMEHT, COACPKALIMU TI€PEUYEeHb JOKYMEHTOB
JIeJ1a ¢ YKa3aHUEM ITOPSJIKOBBIX HOMEPOB JOKYMEHTOB, UX MHACKCOB, HAa3BAaHUM, AT, HOMEPOB JIUCTOB

124 nposepka Haimuusa |[cocrosHus]| nen: YcCTaHOBIIEHHE COOTBETCTBUS PEAJIbHOIO KOJIMYECTBA
CIMHUIl XpaHEHUI 3allMCIM B YUYETHBIX JOKYMEHTAX apXyBa, a TAKXKE BBIABICHUE A€ U JOKYMEHTOB,
TPEOVIOIIMX VIVUILEHUA (PU3NIECKOTIO COCTOSIHUS, pecTaBpallvu, Ae3MH(pEeKIINN

2.3.3 Hayuno-unopmayuounas 0eamesbHOCmMb apxXueos

125 HayYHO-MH(MOPMANMOHHAA JeATeJbHOCTb apxuBa: Co3JaHNE apXVMBHBIX CIIPABOYHUKOB, OPTaHU-
3al1s UCITOJIb30BAHWS U IIYOJIMKAIIUA apXUBHBIX JOKYMEHTOB

126 mcnoJb30BaHME ApXMBHBIX NOKYMeHTOB: [IpuMeHeHMe mMHGOpMALM apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
KVJIBTYPHBIX, HAYYHBLIX, IIOJIUTUYECKUX, SKOHOMUYECCKUX IIEJIAX U UIA O0eCIIeUeHU 3aKOHHBLIX IIpaB U
MHTEPECOB I'paxKIaH

127 nmyOJMKamusa apXMBHBIX JOKYMEHTOB: IloATOTOBKA HOKYMEHTOB K M3IAaHUIO B COOTBETCTBUU C
YCTAHOBJICHHBIMU IIpaBILUIAMU

128 cucTeMa HAYYHO-CIPABOYHOIO ANMNAPATA K JOKYMEHTAM ApXuBa: KOMIUIEKC B3aMMOCBI3AHHBIX
APXVBHBIX CIIPABOYHUKOB M ABTOMATU3UPOBAHHBLIX MHMPOPMAIIMOHHO-IIOMCKOBBIX CHUCTEM O COCTABE U
COIEPXKAHNU JOKYMEHTOB, CO3JAaBAEMBbIX HA €IMHBIX HAYVYHO-METOANYECKNX OCHOBAX JUIA ITOMCKA apXMBHBIX
JOKYMEHTOB 1 apXWBHOM MH(}poOpMAIMN B LEIIX UX 3PEPEKTUBHOTO UCIIOJIb30BAHNUS

129 mcropryeckad cnpaBka K apxXuBHomy onay: JOKyMEHT, COmEpKAILUI CBEACHUA 110 UCTOPUU
(poHIO0Opa3oBaTesIsI U apXUBHOIO (POHAA, KPATKVIO XapaKTEPUCTUKY COCTABA U COAEPKAHUSA €TI0 JOKYMEH-
TOB 1 HAYYHO-CIIPABOYHOTO arlrapara

130 apxuBHbIA cipaBoOYHHK: CIIPpAaBOYHUK, IIPEAHA3HAYECHHDBIN AJI IIOMCKA UHPOPMALILU 00 apXB-
HBIX (POHJAX V/VIM apXMBHBIX JOKYMEHTAX

131 MexXapXuBHBIA CHPABOYHHUK: APXUBHBIN CIIPABOYHUK, COAECPXKAIIUM CBEACHUA O JTOKYMEHTAX
HECKOJIbKIX apXUBOB

132 apxuBHAfA omMCh: APXUBHBIN CIIPABOYHUK, COACPKAIINU CUCTEMATU3UPOBAHHBIN IIEPEUYCHD €M -
HUIl XpaHEHUI apXUBHOro (QPOHAA, KOJUIEKLIUM U IIpeJHA3HAYEHHDbIN JUIA UX y4e€Ta M PACKPBLITUA UX
CcoIepKaHUsL

133 myreBoaureb mo (APXMBHBIM) (POHIAM APXUBA: APXVBHLIN CIIPABOYHUK, COACPXKALIUN B CUCTE-
MATU3UPOBAHHOM IIOPSJIKE XapaKTEPUCTUKM WIN KpaTKUe CBEIACHUS 00 apXMBHBIX (POHIAX U IIpeJAHaA3HA-
YEHHBIN JUIA O3HAKOMJIEHUA C €0 COCTAaBOM U COAEPXKAHUEM

134 0030p aApXMBHBIX JOKYMEHTOB: APXVMBHDLIA CIIPABOYHMUK, BKIIOUAIOIINM CUCTEMATU3NPOBAHHBIE
CBEIACHUA O COCTABE, COAECPXKAHUM U ITOMCKOBBIX JAHHDBIX OTACIbHBIX KOMIUIEKCOB apPXUBHBIX JOKYMEHTOB,
JIOTIOJIHEHHBIE B HEOOXOAMMBIX CIIYUYasAX X UCTOYHMKOBEAUYECKUM aHAJIM30M

135 apxuMBHBIM KaTaJIOr: APXVBHBIN CIIPABOYHIK, B KOTOPOM MH(POpMALINA 00 apXUBHBIX JOKYMEHTAX
PACIIOJIOKEHA B COOTBETCTBUU € BBIOpAHHOM CXEMOM KilacCU(pPpUKALIUNA

136 yka3zaTeib (apXuBHbI): ApPXUBHBIN CIIPABOYHUK, COJEpXKAIIMN CUCTEeMaTU3UPOBAHHBIN IIepe-
YeHb HAUMEHOBAHUU IIPEAMETOB MIN OOBEKTOB, O KOTOPBIX COAEPIKATCA CBEACHUA B APXUBHBIX JOKYMEHTAX,
C VKa3aHUEM UMX IIOMCKOBBIX JaHHBIX

137 mocTym K apXuBHbIM AOKYMeHTAM: |lpeayCMOTpeHHBIE HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMU YCIIOBUSI
MCIIOJIL30BAHUS apPXVBHBIX JOKYMEHTOB

138 apxuBHag cnpaBka: OdULIMAIbHBIM JOKYMEHT, UMECIOIIUN IOPUANYECKYIO CHIIY U COOepXKalllui
apXMBHYIO MH(POPMAIIUIO O IIPEAMETE 3aIIpoca, ¢ YKa3aHUEM ITOMCKOBBIX JaHHDLIX JOKYMEHTOB

139 apxuBHag konuda: OQUIMAIbHBIN JOKYMEHT apX1Ba, BOCIIPOU3BOAAIINN TEKCT WIN U300paKeHUE
APXMBHOTO JOKYMEHTA C YKAa3aHUEM €TI0 ITOMCKOBBIX JaHHDBIX

140 apxuBHAg BbINIUCKA: KOIIMA 4aCcTU TEKCTA apXUBHOTO JOKYMEHTA, O(pOPMIIEHHAA B YCTAHOBJICH-
HOM IIOPSIIKE
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AJI®ABUTHBIU YKA3ATEJ/Ib TEPMHUHOB HA PYCCKOM AI3BIKE

ABTOP JOKYMEHTA

APXUB

apxus

APXHUBOXPAHUIHILIE

apXuBOXpaHUAUILe

0JaHK JOKYMEHTA

BU/] JOKYMEHTA MUCbMEHHOT(
BUICOrPAMMA IOKYMEHTA

BU3A JIOKYMEHTA O(PUIHAIBHOIO
BbII€JI€HHE JOKYMEHTOB K YHHUTOKEHHIO
BBINIACKA APXUBHAL

rpud OrpaHMYEHHUS T0CTYNA K JOKYMEHTY
rpug COrjIacoBaHUA

rpud yTBEpPKICHUS

JaTa JOKYMEHTA 3anpeTHas

1aTa JOKYMEHTAa 0(PpHIMAIABHOIO

0eJ10

IEJI0 APXMBHOE

0ea0npoU3800CcMaE0

IEeATEJbHOCTh APXUBA HAYYHO-HHPOPMAIMOHHAS

QOKYMEHm

IOKYMEHT APXUBHBIA

JTOKYMEHT AYJUOBH3YAJIbHBIN
JOKYMEHT 0eJI0BOM

NOKYMEHT BHYTPEHHHUH

IOKYMEHT BPEMEHHOr0 XpaHeHHUS
QOKYMEHM 8X00AUULL

JOKYMEHT rpadpuyecKui

JOKYMEHT AYOJIeTHBIM

OOKYMEHT H300pa3uTEIbHbIN
NTOKYMEHT HKOHOrpaduyecKui
JTOKYMEHTHPOBAHHE

OOKYMEHM UCX00aull

OOKYMEHT JJUYHOI0 MPOUCXOXKICHUA
OOKYMEHM AUMHbLU

JTOKYMEHT MAMIMHONMUCHBIA

JTOKYMEHT HA MAIIMHHOM HOCHTEIe
TOKYMEHTOO000POT

IOKYMEHT OPraHU3ANUOHHO-PACIOPAIUTEILHBIH
OOKYMEHM OMNpasAsiembill

TOKYMEHT O(pHIHUATHLHBIA

JTOKYMEHT NMUCbMEHHBIA

JTOKYMEHT MO THHHBIA

IOKYMEHT MOCTOAHHOIO XpaHeHus
OOKYMEHM NOCMYRUBUILLIL

JTOKYMEHT PYKONHCHBIA

TOKYMEHT CIyKEeOHbIN

JTOKYMEHT TEKCTOBOH

JTOKYMEHT YEepPHOBOH

IOKYMEHTBI APXHUBA YICTHBIE

JOCTYII K APXHBHBIM JOKYMEHTAM
AyOJIMKAT JOKYMEHTA

eIMHMIA YIE€TA APXUBHLIX JOKYMEHTOB
¢IUHMIA XPAHEHUA APXMBHBIX JOKYMEHTOB
3aroJI0BOK €12

3aroJI0BOK JOKYMEHTA O(HIHUAIBHOIO
30Ha (POpPMBI JTOKYMEHTAa YHH(PHIUPOBAHHON
UHOeKC Oenaaq

UHOCKC 0OKYMeHma pecucmpauyuOHHbll
UHoOpMauus COKYMeHmuposanus
MCI0JIb30BAHNE APXHBHBIX JTOKYMEHTOB
MCTOYHUK KOMILTIEKTOBAHUSA

KapTouka (apxusBHOro) ¢gonga

21
77
78
78
77
44
36
18
56
98

140
51
52
53
94
54
71

2
1
125
3
30
8
19
64
113
62
7
31
6
11
32
63
22
2
16
17
60
38
63
23
14
26
112
62
15
24
13
20

119

137
28

118

117

74
55
47
76
66
3
126
%9
120

Kapmouka (Qonoosas

KATAJOI APXHUBHLIH

KUHOJIOKYMEHT

KOJUICKIMS AapXUBHAS

KOMILIEKTOBAHHE APXUBA

KOHTPOJIb UCIOJTHEHUA TOKYMEHTOB

KON ApXUBHAA

KONMSA APXUBHOIO JOKYMEHTA CTPAXOBAL
KON TOKYMEHTA

KONMA JOKYMEHTA 3aBepeHHas

quct (apxuBHOro) gpoHga

HAUMEHOBAHME JTOKYMEHTA

HOMEHKJIATYPA e

HoMep deaaq

HOMep OOKYMeHmMa pecucmpauuoOHHbill
HOCUTEAb HHPOPMALIUM JOKYMEHTHPOBAHHOM
o0ecneyeHrne COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB
obecneuerue ynpasaeHus OOKYMeHMAUUOHHOEe

120
135
9
87
33
67
139
104
29
30
122
37
73
76
66
S

99
1

o0ecneyeHne (PU3NKO-XUMHUYECKOH COXPAHHOCTH JOKY-

MEHTOB

0030p apXMBHBIX JOKYMEHTOB

00beM JOKYMEHT0000pOTA

ONUCh APXHUBHAS

ONMUCh JOKYMEHTOB Jie/Ia BHYTPEHHSS
opraHasanus padoTsl ¢ JOKYMEHTAMH
opopMIcHME Ieaa

odopMiIeHHE JOKYMEHTA

nepeYeHb JOKYMEHTOB CO CPOKAMM XPAHCHHA
NO/ITMHHUK JOKYMEHTA O(PHIHAIBLHOIO
NOANMUCH

NoJie YHHPUOUPOBAHHOM POPMBI JOKYMEHTA CJAY-

KeOHOe
NPABHIA JOKYMEHTHPOBAHHSA

100
134
61
132
123
59
73
49
96
27
50

46
33

npveM JOKYMEHTOB HA MOCTOAHHOE XpAHEHHE BBIOOPOU-

HbIN

NPU3HAKHA JOKYMEHTA BHEIIHHE

NPOBEPKA HAJTMYMS 1T

NpOBEPKA COCTOSHMSA 1€

npopuin apxusa

Ny0JMKALHA APXUBHBIX JOKYMEHTOB
NyTEeBOJUTEIb N0 (ApXUBHBIM) (POHIAM apxuBa
perucTpanua J0KYMEHTA

peKUM XpaHEHHS] APXMBHBIX JOKYMEHTOB
pe30I00Hsa JOKYMEHTA

PEKBH3HUT JOKYMEHTA

pecTaBpanys apXMBHOrO JOKYMEHTA

CHJIA JOKYMEHTA KpHIHIECKAA

CHCTEMA JOKYMEHTAUH

CHCTEMA JTOKYMEHTAIUH YHU(PUIHUPOBAHHASA

97
4
124
124
79
127
133
63
101
57
39
102
25
34
35

CHCTEMA HAYYHO-CIPABOYHOIO ANNAPATA K JOKYMEHTAM

apxuBa

CIUCOK (apXMBHbIX) (POHIOB

CIIPABKA APXUBHAS

CIPABKA K APXMBHOMY (POHAY HCTOPHYECKAA
CIIPABOYHHMK APXHBHBIH

CIPABOYHUK MEXKAPXUBHBIA

CPOK HCIOJHEHHSI JOKYMEHTA

CPOK HCNOJTHEHUS JOKYMEHTA UHIUBHUIYAJIbHBIA

CPOK HUCIO/THEHUI JOKYMEHTA THIIOBOH

128
121
138
129
130
131
68
70

69

CPOK CEKpPETHOr0 XpaHeHUsA APXMBHBIX JOKYMEHTOB Or-

PAHMUUTE/ILHBIA
CTApeHHe aApXHUBHOr0 JOKYMEHTA
Tadeabp yaupuupoBaHabIX GOpM TOKYMEHTOB

114
103
43

7
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TEKCT JOKYMEHTA O(PUIMAJIBHOIO 38 (popMa TOKYMEHTA YHH(PHIUPOBAHHAA 45
yKa3aTeJb (ApXvBHBIH) 136 ¢opmMupoBanue gena 72
YCI 35 (hopMyadap JOKYMEHTA 42
YO/ 45 dopmyasip-00pasen JOKYMeEHTa 43
Y4eT APXUBHBIX JOKYMEHTOB 115 (pOTOIOKYMEHT | 10
YYET HEHTPAIN30OBAHHBLIM IOCYIAPCTBEHHBIA JOKYMEH- XPpAHEHUE APXUBHBIX JOKYMECHTOB :h07
TOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii Penepanun 116 XpaHeHne aApXUBHBIX JOKYMEHTOB BefoMcTBeHHOEe 107
OHI ADXMBHBII 21 XpaHeHHe APXHUBHBIX JOKYMEHTOB rocyjapcrsennoe 108
¢onp ap ﬂ
thoHO apxugHbIT ePYNNOBOIT Q5 XpaHeHHe JOKYMEHTOB JelO3UTAPHOE 1 10
(hOHO apxusHbILll KOMNACKCHBIL 85 XpaHEeHUE JOKYMEHTOB MOCTOSAHHOE 111
(poH APXUBHBINA JHYHOIO NMPOMCXOXKIEHH 86 HEHHOCTh N0KYMCHTA apXUBHOrO 93
dbonx apxuBHBIL 00bEIMHEHHBII Q5 yactb ApxuBHOro ¢ponga Poccuiickoii @enepanyuu rocy-
donn ApxuBsbiii Poccuiickoii @enepanynu 82 AapCTBCHHAA L 33
hOHIMpOBAHNE TOKYMEHTOB 97 gacTe ApxuBHOro ¢gonga Poccuiickoin Penepanun He-
¢oHI TOKYMEHTAILHBIH 90 FOCyAapCTBEHHAA 34
O TOKYMEHTOB CTPAXOBO 105 YACTHh PEKBHU3UTA JOKYMEHTA MEPEMEHHAA 41
OB 10/1b30BAHMS 106 JACTh PEKBH3UTA JOKYMEHTA MOCTOAHHAA 40)
hon1006pazoBaTes 01 IKCHEPTH3A HEHHOCTH JOKYMEHTOB 93
(POHOJOKYMEHT 12
YAK 001.4:651.5:006.354 OKC 01.040.01; 01.140.20 TOO OKCTY 0090; 0006

KirroueBbie ciioBa: HEJIOIIPOU3BOACTBO, JOKYMCHT, JOKYMCHTAIIMMOHHOC o0ecIIeueHUE YIIPABJIICHUA, XPAHC-
HNC JOKYMCHTOB, dpPXUB

Penaxkrop H.B. Taranoea
Texuugeckuit penakrop H.C.Ipuuwanoea
Koppexkrop A.C. Yeproyvcosa
KoMmiistorepHada Bepctka A.H. Joaomapesot

[Tommcano B nevars 15.01.2010. Popmar 60};841/3. bymara odpcerHada. ['apuurypa Taimmc. Ilegats odcerHaga. Yceia.meq.n. 1,40.
Ya.-u3p.. 1,07. Tupax 50 sk3. 3axk. 21.

OI'VII « CTAHIAPTUH®OPM», 123995 Mocksa, I'panaTtHbIi nep., 4.
www.gostinfo.ru info@gostinto.ru
Ha6pano o PI'YII «CTAHAAPTUH®OPM» na IIDBM.

OtneuaradHo B duinane CPI'YII «CTAHIAPTUH®MOPM» — tuir. «MockoBckmii nedaTHUK», 105062 Mocksa, JIsnuH nep., 6.



