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FTOCYITAPCTBEHHBINU CTAHIAAPT POCCUUCKOUNU ®PEITEPAIIUNA

NHpopMaAMOHHAS TEXHOJIOTUA

PYKOBOACTBO 110 YIIPABJIEHUIO JOKYMEHTUPOBAHUEM
INPOIT'PAMMHOI'O OBECIIEYHEHHWUA

Information technology.
Guidelines for the management of software documentation

lata sBenennsa 1994—07—01

1 O0aacTp npuMeHeHus

JlaHHBIN cTaHmapT IPEACTABIAECT COO0M PYKOBOACTBO 110 JOKYMEHTHUPOBAHUIO IIPOIPAMMHOIO 00€EC-
TIEYCHUS JJIA TEX PYKOBOANTEIIEN, KOTOPBIE OTBEYAIOT 3a IIPOU3BOACTBO IIPOIrPAMMHOTO O0ECIICUECHUS WU
[IPOrPAMMHON IIPOAYKLINM. PYKOBOICTBO IIpeAHA3HAYEHO UIS IIOMOINM PYKOBOIUTESIM B 00ECIIEUEHUU
3(PPEKTUBHOIO IIPOBEACHUA TOKYMEHTUPOBAHUA B UX OPraHM3aLIX.

JlaHHBIN cTaHAApT HAIIPABJICH Ha OIIPEACIICHUE CTpaTeryuid, CTAaHIApTOB, IIPOLICAYD, PECYPCOB U
IUIAHOB, KOTOPBIMU AOJKHBI 3aHMMATLCI CaMU PYKOBOIUTEIUN JUIA TOTO, YTOOBI A(PPEKTUBHO VIIPABIIATD
JTOKYMEHTUPOBAHUEM IIPOIrPAMMHOI0 00ECIICUECHU .

PykoBOACTBO IIpelHA3HAYECHO IS IIPUMEHEHMA KO BCEM TUIIAM IIPOIrPaMMHOI0O OOECIIEUCHUS — OT
IIPOCTEUIINX IIpOTrpaMM JO Haubosiee CIOXKHOIO IIPOTrpaMMHOTO Habopa WIM CUCTEMBI IIPOIrPAMMHOTIO
obecrieueHUI. OXBaYeHBI BCE TUIIBL IIPOTPAMMHOM JOKYMEHTALIMU, OTHOCAIINECA KO BCEM CTAIUIAM KU3-
HEHHOTO IIMKJIA IIPOIPAMMHOI0 O0ECIICYEHI.

[ IpyHIIUITEL yIIpaBIeHNA JOKYMEHTUPOBAHUEM IIPOrPAMMHOTO O0ECIICYEHNA OAMHAKOBEI JLIA JII060T0
obobeMa 1rpoekTa. Jrd HeOOJIbIINX IIPOEKTOB 3HAYUTEIBHYIO 4aCTh ITOJIOKEHUM, IIPUBEACHHBIX B JaHHOM
cTaHJIapTe, MOXHO HE IIPUMEHATH, HO IIPUHIIUIIBI OCTAIOTCS TEMU Xe. PyKoBoanTe I MOT'YT aaliTUpOBaTh
TaHHbBIE PEKOMEHIAINY U1 CBOUX KOHKPETHBIX IIOTPEOHOCTEMN.

CilenyeT OOUEPKHYTH, YTO PYKOBOJACTBO HAHO € TOYKM 3PEHUS YIIPABICHUSA HTOKYMEHTUPOBAHUEM.
[1loapoGHBIE COBETHI OTHOCUTEIILHO COCTABA ¥ KOMIIOHOBKY IIPOIrPAMMHDBIX JOKYMEHTOB HE IIPUBEACHDI.

2 HopmaTuBHBIE CCBLIKH

[OCT P UCO 9127—94 Cucrembl oopaborku nHpopManum. JLokyMeHTaLIUA 110JIb30BATEIA U UH-
(bopManMg Ha YIIAKOBKE UIA ITOTPEOUTEIILCKUX IIPOIrPAMMHBIX I1IAKETOB

NCO 2382—84 O0padborka gaHHbIX. CioBapb. HYacTs 1: OCHOBHBIE TEPMUHDBI

NCO 6592—85 O6paborka mHpopManun. PYKOBOACTBO 110 JOKYMEHTUPOBAHUIO IIPUKIIAIHBIX CUC-
TEM Ha OCHOBe DBM

I1 PUMCYHAHHNUC — ,HO [IPpAMOIO IIPpUMCHCHUNA JdHHDLIX MCXKIAYHAPOIAHDBIX CTAHAAPTOB B KAUCCTBC I'OCYA4APCT-

BeHHBIX cTaHaapToB Poccutickoin @enepannin oHU MOTYT OBITh HOaydeHBI 110 3anpocaM n3 BHUMUKMUM T'occranmapra
Poccun.

3 Onpenenenusn

B HacrodieM craHaapre IIPUMEHAIOT CICAYIONIE TEPMUHBL.

3.1 DOKYMeHT: YHUKaJIbHO OOO3HAYEHHBIM OJIOK MH@POPMALIUU HJII MCIIOJIHb30BAHUA YEITOBEKOM,
TAKON KakK OT4eT, CIIeLN(PUKAINI, PYKOBOACTBO WIN KHUTA.

3.2 mokyMeHtamuga: Habop 13 ogHOTO MM 00Jiee CBI3AHHBIX JOKYMEHTOBR.

3.3 mporpaMMHasg npoaykmmsa: Pesyiabrar 1poliecca paspadbOoTKU IIPOrpaMMHOIO 00ECIICUeHUA, T. €.
[IPOrPAMMHOE 0ODECIIEUEHUE, BBIIIYCKAEMOE IS UCIIOJIb30BAaHUAL.

N3nanue opuumaabHoe
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4 PoJab pykoBoaute.iei

PykoBoauTeM IIpMHUMAKOT HA Ce0d OpraHU3alllio padoT 110 JOKYMEHTUPOBAHUIO U OCYIIECTBIIAIOT
[MOAACPXKKY STUX paboT B CTpaTervsdax, CTaHjapTax, IIPOLeAypax, paclIipeleIeHUM PEeCypcOB U IUIAHAX,
KOTOPBIMUY OHU OIIPEACIISIOTC.

(P PEKTUBHOCTDL BBHIITOJIHEHUA PYKOBOIAIIEN PO MOXHO paccMaTpUBaTh KaK OCHOBAHHVIO Ha TPeX
JIEMEHTAX:

1) pykoBoadmas 00A3aHHOCTDh MO JOKYMEHTHPOBAHUIO.

JlaHHadg 0043aHHOCTL TPEOYET IIPU3HAHMS TOrO, UTO IIPOTrpaMMHAd JOKYMEHTALIMSI BaKHaA U YTO €€
clleAyeT IDIAaHNPOBATDh, OIIMCHIBATD, IIPOBEPATD, YIBEPKIATDH, BLIITYCKATD, PACIIPOCTPAHATD U COIIPOBOXKIATD;

2) PYKOBOIAIIAA MOAJEPKKA 00SA3aHHOCTEN NMEPCOHANA MO JOKYMEHTHPOBAHMIO.

11 3TOTO TPEedyeTCsa PYKOBOACTBO M CTUMVJIMPOBAHUE IIEPCOHAIA IIPU IIPOBEACHUU TPEOYEeMOIO
JTOKYMEHTUPOBAHUA 1 00ECIIEUEHNE €0 pecypcaMy I COACUCTBUY B JAHHOU paboTre;

3) MpPU3HAKH PYKOBOIAIUX O0A3AHHOCTEH M MOJJAEPKKH.

i1t 3TOTO TpEdYEeTCS 00ECIICUNTD:

a) OIIYOJIIMKOBAHHBIE O(PUIMAJIBHBIE OTYETHL O CTPATETUN TOKYMEHTUPOBAHUA

0) cTaHAapTbl M PYKOBOACTBA, OIIPEACIILMIONINE BCE aCIEKTbl JOKYMEHTHPOBAHUSI IIPOIPAMMHOIO
obecIIeye HU A ;

B) OIIyOJIMKOBAHHBIE IIPOLEAYPHI JOKYMEHTUPOBAHUA

I') BBLICJICHUE COOTBETCTBYIOIIUX PECYPCOB 1A JOKYMEHTUPOBAHUY,

1) IUIAHUPOBAHUE JOKYMEHTUDPOBAHUA, OCVYILECTBIIIEMOE KaK HEOTheMJIEMAA YacTh IIpoliecca pa3pa-
DOTKU IIPOIrPAMMHOTIO ODECIICYEHUA;

€) IIOCTOSIHHVIO IIPOBEPKY, OCVILIECTBILEMYIO JUIA 00ECIIEYeHUS COOTBETCTBUA CO CTpaTerveu, CTaH-
JapTaMu, IIpoleaypaMUy U IDIaHAMU 110 JOKYMEHTUPOBAHUIO.

5 MDyHKuMM NpPOrpaMMHON JOKYMEHTAILUU

Jta appeKTUBHOTO YIIpaBICHUS JOKYMEHTUPOBAHNEM IIPOIrPAMMHOIO 00ECIIEYEHUS BAXKHO OCO3HA-

BaTh pa3JIMYHbIC (PYHKIIUM, BBHIIOJIHIECMBIC JOKYMEHTAIIMECI.

[IporpaMMHYIO DTOKYMEHTAIINIO MOXKHO PACCMATPUBATL KaK MMEIOIIVIO NIECTh OCHOBHBIX (PYHKIIUNA:

1) mHdopMmanmg 1i1g yirpaBieHUA (CM. 5.1);

2) CBM3b MEXIY 3agadaMUy (CM. 3.2):

3) obecrieyueHue KauecTBa (CM. d.3);

4) MHCTPYKILIUU U CIIPAaBKU (CM. 5.4):

5) COIIPOBOXIECHUE IIPOIrPAMMHOIO 00eCIIeueHUA (CM. 3.5);

6) mcropmueckue cipaBku (cM. 5.6).

5.1 Undopmanua aag ynpaBjieHUs

Bo BpeMm4d pa3paboTKu IIPOrpaMMHOTO OOECIICUYEHUI AIMUHUCTPALIMM HEOOXOOMMO OLIEHMBATH XOJ
paboOThI, BO3HUKAKOIINE IIPOOJIEMBI 1 BEPOITHOCTHU Pa3BUTUA IIpoliecca. llepuoamdyeckiie oT4eTnl, COIJIACHO
KOTOPBIM ITPOBEPSIOT XOI paboT 110 rpadUKy U IIPEACTABIAIOT IUIAHbL HA CIICAVIOIIUU II€PpUOA, O0ECIICU -
BalOT KOHTPOJILHBIE MEXAaHU3MBI U 0030p IIPOEKTA.

5.2 Caa3b MeXay 3a7avyaMu

BOJIBIIMHCTBO IIPOEKTOB Pa3pabOTKU IIPOIrPAMMHOTO O0ECIICUEHNS pa3ae/AeTC Ha 3a1a4ll, 3a4aCTYIO
BBITIOJIHAEMBIE PA3JIMYHBIMUY I'PYIIIIAMMU.

B THUIIOBOM BapHuaHTE:

CNECNUAIUCTDI B MPEeIMETHOM 00J1aCTH HAUYMHAIOT IIPOEKT;

AHAJIMTHKH POPMYJINPYIOT TPEOOBAHUA K CHUCTEME;

NPOEKTUPOBIIUKH PA3padaThIBAOT CUCTEMHBIM U IIPOTPAMMHBIN ITPOEKTHI;

CIIENUAIUCTDI MO0 U3JAHUAM CO3IAI0T I10JIb30BATE/ILCKYIO TOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBUU CO CTpATE-
TMer U CTaHIapTaMU 110 JOKYMEHTUPOBAHUIO;

CNIEIUATNCTDI MO 00eCNeYeHHI0 KAYeCTBA M PEBU30PbI OLICHUBAIOT OOIIYIO ITOJTHOTY Y KAaYeCTBO (PYHK-
LIMOHUPOBAHUS IIPOTPAMMHOI0 00ECIICUECHU

COMPOBOXIAIONMINE MPOTrPAMMHUCTDI VIIVUIIIAIOT SKCIDIYATUPYEMOE IIPOrPAMMHOE 00ECIICUECHUE U pa3pa-
D0aThHIBAIOT €ro M3MEHEHUS I PACIIUPEHUA.

DTUM JIIOIAM HEOOXOOMEBI CPEACTBA OOILEHMA APYT C APYTIOM, 00eCIIeUBaOIIMe MTH(POPMALINIO, KOTOPYIO
MOXHO, IIpY HEOOXOAMMOCTU, BOCIIPOMN3BOANUTD, PACIIPOCTPAHATD M HA KOTOPYIO MOXKHO CChUIATHCH.
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BOJBIMMHCTBO METOIOJIOTUI pa3paboOTKM IIPOrpaMMHOTO 00ecIIeUeHUS YCTAaHABIMBAIOT O(QUIINAID-
HbIe JJOKYMEHTHI IUIA CBI3M MeXIy 3agadyamMu. Hanpumep, aHAIUTUKY TIPEACTABIAIOT O(UIINAIbHBIE CIIe-
KA TpeOOBAHN I IIPOEKTUPOBIINKOB, a IIPOEKTUPOBIINKY BBIIAIOT OULINAIBHBIE ITPOEKTHLIE
crieIn(pUKaALINN U1 IIPOrPaMMUCTOB.

5.3 ObecneyeHne KavecTBa

TpebyeTca mOKyMEHTALMI Pa3pabOTKU M JOKYMEHTAUMI IIPOAVKILIMU T BBITOJTHEHUS 3a71a4, CBA-
3aHHBIX ¢ 00SI3aHHOCTIMM 110 00eCIIEUEHNIO KayecTBa IIPOrPaMMHOTO 00eCIIeUeH.

5.4 VHCTPYKIIMM M CNIPABKH

JlokymeHTaIMd, Tpedyromascs orepaTopaM, I10JIb30BaTeIIM, PYKOBOAUTEIIAM 1 APYTUM 3aNHTEPECO-
BAaHHBIM JIMLIAM JUIS TOTO, YTOOBI TOHNUMATh M MCIIOIL30BATh IIPOTPAMMHYIO ITPOAYKINIO.

5.5 ConpoBoxaeHne MporpaMMHOrO odecnevYenus

CoIIpOBOXIAIOIINM IIPOTpaMMUCTAM TPedyeTcsa AeTAJIbHOE OIIMCAHUE IIPOTPAMMHOIO 00eCIIeueH N,
TaKoe, YTOOBI OHW MOIJIN JIOKAJIM30BATh U KOPPEKTUPOBATL OIMMOKN M MOIAEPHU3NPOBATL WJIM M3MEHATD
IIPOTPAMMHOE 00ecIiedeHre COOTBETCTBYIOIIINM 00pa30M.

5.6 UcTopuyeckue CIpaBKH

JlokymeHTaMd, TpebyeMas B Ka4eCcTBe UCTOPUUYECKON CIIPaBKU 110 IIpoeKTy. JlaHHasg JOKyMeHTaAl
MOXKET ITOMOYb B IIEPEHOCE U IIePeBOJIE IIPOTPAMMHOI0 00ecIIedeHNSI B HOBOE OKPYXKEHUE.

6 YcTaHOB/IeHHE CTPATErHd JOKYMEHTHPOBAHHUA

Crparermyi OTOKYMEHTUPOBAHUSA, ITOATOTOBIIEHHBIE UM OTCIIEXKMBAEMBIE TJIABHOM AIMUHUCTpALIUEU,
00eCIIeYMBAaIOT PYKOBOACTBA JUISI OTBETCTBEHHBIX JIULI, IIPUHUMAIOIINX PEIIEHUA HA BCEX HIDKHUX YPOBHSIX.
Ctparerua obeclieumBaceT IJIaBHOE HaIIpaBIEHNE, HO HE JaeT PeKOMEHIAallWii, YyTO JejaTh WIM KakK 3TO
IIeJ1aTh.

HM3-3a cylecTBEHHON POJIM, KOTOPYIO UTpacT HOKYMEHTALIUI Ha BCEX CTAOUSIX XU3HEHHOIO LMKJIA
IIPOrPaAaMMHOTIO 0beCIIeUeHMA, JOJDKHA OBITh ITOATOTOBICHA OPUIIMAIBHO YTBEPXKJICHHAS cTpaTerust. Kaxk-
IBIM 3aTPOHVYTHIU CTpAaTeIruell JOJDKEH OBITh MH(POPMUPOBAH O HEW U JOJDKEH €€ IToHMMAaTh. OPUuiLnaibHasl,
OIIICAHHAas, pa3peKiIaMUPOBAHHAS CTPATeTU YCTAHABIUBAET JUCLIUILINHY, TPeOyeMyIo I 3(pPEeKTUBHOTO
TOKYMEHTUPOBAHUA IIPOTPAMMHOI0 00eCIICUEHUS.

CrpaTterus IOJCKHA ITOONEPXUBATh OCHOBHBIE 3JIeMEHTHI 3(P(PEeKTUBHOTO HJOKYMEHTUPOBAHU:

1) TpeOOBaHMA JOKYMEHTAIIMHM OXBATBIBAIOT BeCh KM3HEHHLIM IMKJ MPOrPAMMHOrO od0ecmedeHus.
JlokKyMeHTaLs TpeOyeTCd Ha paHHUX CTAIUSIX IIPOEKTa U JOJKHA OBITh JOCTYITHA M COIIPOBOXIATHCA

Ha BCEM IIPOTSIKEHUU IIpoliecca pa3paboTK IIporpaMMHOro ooecrieueHud. llociie 3aBeprnieHUA 1poiecca
pa3paboTKM JOKYMEHTALIMA HEOOX0aMa UTA UCIIOJIb30BaHUS, COIIPOBOXKICHUA, MOACPHM3ALINN, IIPeo0pa-
30BaHUS WIM IIEpEeIadyU IIPOTrpaMMHOI0 0O0ECIICUEHU;

2) HNOKYMEHTHPOBAaHME JO/DKHO ObITh YNPABISEMbIM.

Y1paBiieHUEe ¥ KOHTPOJIb TPEOYIOTCS UL ITOJIYICHUS U COIIPOBOXKICHUS TOKYMEHTAIMU. PyKoBOOM-
TEJIM U CIICIIMAJIMCTHI 110 U3JaHUAM JOJDKHBI ITOJATOTOBUTH ITOAPOOHBIE TUIAHBI, OXBATHIBAKOIINE TOKYMEH-
TUPOBAHUE IIPOAYKIMU, TI'paUKOB, OOA3aHHOCTEU, PECYPCOB, OOECIICUEHUS KadecTBAa U IIPOLIEAVD
IIPOBEPOK;

3) JDOKYMEHTAIUS NODKHA COOTBETCTBOBATDH €€ YUTATEIbCKON ayIUTOPHM.

YurareisamMm MOIyT OBITH PYKOBOAUTEIMN, AHAIUTUKM, CIIEIIUAJIUCTBI 110 3KCIIEPTHBIM CHUCTEMAaM,
COIIPOBOXKIAIOIIINE IIPOIPAMMUCTDBI, KAHLIEIAPCKUIL IIEpCOHAI U T. . B 3aBUCUMOCTU OT BBIIOJHACMBIX
3aJa4 UM TPEOVIOTCS Pa3JIMYHbBIE CTEIICHU AeTAIM3aLIU U Ppa3IMIHOE IIpeiacTaBiIcHUue MaTtepurasa. CIeL-
AJIMCTBHI 110 U3IMAHUAM JOJIKHBI OBITH TOTOBBI COOTBETCTBYIOIIINM OOpa30M CIIPOECKTHUPOBATD Pa3INUYHbIC TUIIbL
JTOKYMEHTAIUU, IIPpeAHA3ZHAYCHHBIC U Pa3IMUYHbIX YNTATEIICH

4) pa®doTbl MO JOKYMEHTHPOBAHUIO JO/DKHBI ObITh 00ObeIMHEHbI B OOIIMI mpomecc pa3padoOTKH Mpo-
rPAMMHOIO 00ecneYenns.

[Ipouecc pa3paboTkl JOJKEH OBITH OIIPEACIICH:

5) moJxHBI OBITH OonpeaeaeHbl U MCHOJIb30BAHbI CTAHAAPTHI MO JOKYMEHTHPOBAHHUIO.

[lo BO3BMOXHOCTI, DOJDKHBI OBITH IIPUHATHI CYIIECTBYIOIIME CTaHAAPTHL. Korma moaxomdamnie CTaH-
IapThl OTCYTCTBYIOT, JOJDKHBI OBITH pa3paboTaHbl TpebyeMble CTaHAAPThI Y PYKOBOICTBA;

6) JOJKHBI ObITh OMNpeae/ieHbl CPeaCTBA NMOIIEPKKH.

J1OJKHBI OBITH MCIIOJIB30BAHBI TAM, TIE 3TO 3KOHOMMNYECKHU LIEJIECOO0pa3HO, CPEeACTBA, IIOMOTAIOIIINE
pa3paboTKe M COIIPOBOXKIACHUIO IIPOrPAMMHOM IIPOAYKIIMY, BKIIIOUYAsd JOKYMEHTALINIO.
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7 Onpenenenune CTAaHAAPTOB U PYKOBOACTB IO JOKYMEHTHPOBAHHUIO

BHyTp1 opraHm3zanimy JO/DKHBI OBITH IIPUHSTHL CTAHAAPTHL U PYKOBOJICTBA I

MOJEJIN KIU3HEHHOTO IUKJIA IIPOTPAMMHOTO O0ECIIEYEHU

TUIIOB U B3aUMOCBA3€M TOKYMEHTOB;

COIEpKAHUA JJOKYMEHTA;

KadyecTBa JOKYMEHTA;

(popMaTOB TOKYMEHTA;

0003HAYEHUA JOKYMEHTA.

JlaHHBIE CTaHAAPTHL Y PYKOBOACTBA OVIAYT OIIPEACIATh, KAK CIEAYET BBIIIOJIHATDH 3a1a4l JOKYMEHTU -
pOBaHUS, U OYAYyT 00eCIIeUBATh KPUTEPUHU JUIA OLIEHKU IIOJIHOTBI, ITIOJIE3HOCTU U COOTBETCTBUY IIPOIPAM-
MHOW JOKYMEHTAlLIUM, CO3JaBAEMO B OpraHU3allN.

[1o BO3MOXXHOCTH, HOJZKHBI OBITH IIPUHATHIL ACMCTBYIOIIE MEXIYHAPOIHbIE M1 HALIMOHAJIbLHBIE CTAH-
naptol. Eciin nmoaxopdiiye cTaHAAPTHI OTCYTCTBYIOT, TO OpraHU3als OOJDKHA pa3paboTrarb COOCTBEHHBDIE.

bOJIBIIMHCTBO CTAHAAPTOB U PYKOBOJCTB BHLIAKOT PEKOMEHAALINN, KOTOPLIE IIPYMMEHUMbBI Ha OBILEM
VPOBHE. 3a4acTyIO OyIyT TpebOBaTHCS VIIPABIEHYECKUE PEIICHUA IJI1 aallTallu OOIIMX PEKOMEHIALINI K
KOHKPETHBIM IIpoeKTaM. IIpuMeHeHne cTaHaAapTOB, PACIIPOCTPAHAIOIIMXCSI HA OPTraHM3ALIUI0 JOKYMEHTHU -
POBaHUA, OOJIETYUT PYKOBOIUTEIIAM IIPOEKTA OIIPEACIICHUE CICAYIOIINX BOIIPOCOB:

Kakye TUIIbI JOKYMEHTOB TPEOYIOTCA?

KAKOB O0OBEM IIPEACTABIIEMON JOKYMEHTALIIL !

YTO JOKYMEHTBI CoepKar?

KaKON YPOBEHb KadyecTBa OVIET JOCTUTHYT?

TAe JOKYMEHTBL OyayT CO3MaHbl?

KaK JOKYMEHTBI OVAYT XPAHUTLCS, COIIPOBOXKIATHCI U 0OpalIaTrhbeda?

Ecim BO3MOXEH KOHTpAaKT Ha IIPpOrpaMMHOE O0eCIIedeHNE, KOHTPAKT HOJDKEH TpeOOBaThb, YTOOLI
JTOKYMEHTALIY YOOBIIETBOPSAJIA IIPUHATHIM cTaHgapraM. OH JTOJDKEH OIIPEACIISTb TUIIBI ITOCTABIISEMBIX
JTOKYMEHTOB, YPOBEHDb KAUYECTBA KAXKIOTO U IIPOLIEAYPHI UX IIPOBEPKU U YTBEPXKIECHUSI.

7.1 BpiOop Moae/ M XXKM3HEHHOI0 IHUKJIA MPOTPAMMHOr0O odecneyeHus

CyllecTBYET PAI MOJAECIEN XMU3HEHHOTO LUKIIA IIPOrPAMMHOI0 OBECIICUEHUA ¢ OTIMYAIOILIEUCA TEP-
MUHOJIOTUEN UL PA3JIMYHBIX CTaAUN. C TOUKY 3pEeHUA IIPOTPAMMHON JOKYMEHTALIUM, HE UMEET 3HAYCHU,
Kakad MOJIeJIb BbIOpaHa, 0 TeX II0P, II0KA CTAANU U COOTBETCTBYIOILAA UM JOKYMEHTALIUI YETKO OIIPEIE-
JIEHDBI, CIUIAHMPOBAHBI U BBHITIOJIHAEMBI I JII000T0 KOHKPETHOIO IIPOTPAMMHOTO IIpoeKTa. PyKoBOoAUTEIIN
JIOJKHBI, IIOSTOMY, BBIOpPATh COOTBETCTBYIOIIYVIO MOAEIDb XKU3HEHHOTO LMKJIA IIPOrPAMMHOI0O 00€CIICUeHUA
1 TapaHTUPOBATh, YTOOBI €€ IIPUMEHSUIN B JAHHOM OpraHU3alllN.

PykoBoauTe M TOJKHBI YOEAUTHCA, YTO BBIOPAHHDBIE CTAAMY U COOTBETCTBYIOIME 3a1a4Y IIOMOI'YT UM
B KOHTPOJIE 3a XOJO0M JIIDOOTO IIporpaMMHOTO IIpoekTa. Co3aHne TOKYMEHTALIMU, CBA3AHHOU ¢ KOHKPET-
HOM CTaAUEMN, MOXET, HAIIPUMEDP, OBITh UCIIOJIB30BAHO KAK KOHTPOJIbHDBIN IIVHKT UL IIPOBEPKU, IIPUEMKU
1 3aBEPIICHUS CTAJIUM 0 Hadajla CJICAVIOIICH.

7.2 OnpeneneHye THNOB U COAEPXKAHUSA JOKYMEHTOB

Hirxe maHa cxemMa OCHOBHBIX TUIIOB IIPOTPAMMHBIX JOKYMEHTOB. JlaHHAA cXxeMa He SBJISACTCI UCUEP-
IIBIBAIOIIEN VJIM OKOHYATEIILHOM, HO OYIET CIIYKUTh KOHTPOJILHOM TAOJIMILIEN OCHOBHBIX TUIIOB IIPOIPAMM-
HBIX JOKYMEHTOB, KOTOPBIE PYKOBOIUTEIN JOJZKHBI IIPEAYCMOTPETD, KOTAA OIIPEACIISIOT CTAHAAPTHBIC TUIILI
CBOUX JOKYMEHTOB.

IIporpaMMHBIE JOKYMEHTBL MOXHO IIPEACTABUTDL Pa3cICHHBIMI HA TPU KATETOPUUN:

1) moxymeHTauuga pa3padborku (cMm. 7.2.1);

2) TOKYMEHTAUUS IIPOAVKINU (CM. 7.2.2);

3) IDOKYMEHTALINA VIIPABJICHUS IIPOEKTOM (CM. 7.2.3).

7.2.1 JloxyMeHTaluud pa3paboTKu

JIOKYMEHTBI, OIIMCBIBAIOIIINE IIPOLECC Pa3pabOTKU IIPOTPAMMHOTO 00ECIICUEHUS, OIIPEAECIISAIOT TPeOO-
BaHUSI, KOTOPBIM HOJDKHO YAOBIETBOPATH IIPOIPAMMHOE O0ECIICUEHUE, OIIPEACIIAIOT IIPOEKT IIPOrPAMMHOTO
ODECIIEUEHUS, OIIPEACIIAI0T, KaK €r0 KOHTPOJIUPYIOT U KaK 00eCIIeurBaOT €ro KauecTBo. JloKyMeHTals
pa3spaboTKI TAaKXKE€ BKIIIOUACT B CEOM IIOAPOOHOE TEXHUYECKOE OIIMCAHUE IIPOTPAMMHOIO 0ObECIICUeHUA
(IIpOTpaMMHYIO JIOTUKY, IIPOrPAMMHBIE B3aUMOCBA3U, (POpMATHL U XpaHECHUE JAHHBIX U T. 1.).

Pa3paboTka JOKYMEHTOB IIPECIECAYET IIATh LIEJICH:

1) oHN ABIAIOTCS CPEACTBOM CBA3ZM MEIK/IAY BCEMUM BOBJIEUEHHBLIMM B IIpolLiecC paspaboTtku. OHU
OIICBIBAIOT IIOAPOOHOCTU PEIICHUM, IIPUHATHIX OTHOCUTEIIBHO TPeOOBAHUM K IIPOIrPAMMHOMY 0DECIIeYE -
HUIO, IIPOEKTY, IIPOrpaMMUPOBAHUIO U TECTUPOBAHUIO;

4
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2) OHU OIIMCHIBAIOT O0SA3aHHOCTH I'PYIIILL pa3paboTku. OHU OIPEHeIIioT, KTO, UYTO M KOTla AcjaeT,
VUUTBIBAA POJIb IIPOIPAMMHOTO OBECIICUEHM, IIpeaMeTa paboT, JOKYMEHTALIMY, IIEPCOHAIA, O0ECIICUBa-
IOIIETO KAYEeCTBO, M KaXKJIOI0 BOBJIICUCHHOI'O B IIPOLECC PA3pPA0OTKU;

3) OHM BBICTYIIAIOT KaK KOHTPOJbHbIE MMYHKTbI, KOTOPHIE II03BOJIAIOT PYKOBOIUTEIAM OLIEHUBATH XO/I
pa3paboTky. Eci JOKYMEHTHI pa3paboTK OTCYTCTBYIOT, HEIIOJIHBI WIM YCTaAPEI, PYKOBOAUTEIN TEPAIOT
BaxXHOE CPEACTBO UIA OTCIICKUBAHUA M KOHTPOJII IIPOEKTA IIPOTPAMMHOTIO O0ECIICUEHU;

4) oHM 0OPa3yIOT OCHOBY JOKYMEHTAIMH CONPOBOXKIECHHUSA MPOrPAMMHOrO odecmnedeHuss, TpeOyeMoOu
COIIPOBOXIAIOIIINMMU IIPpOTPaMMUCTAMU KaK YacTb JOKYMEHTALIUU ITPOAYKIIUN;

5) OHM OIIUCHIBAIOT HCTOPHIO PA3PAOOTKU IIPOTPAMMHOTO OOECIICUEHU.

TUITOBBIMU JOKYMEHTAMU DPa3pabOTKU ABIAIOTCA:

AHAJIM3bl OCYIIECTBUMOCTU U UCXOIHDBIC 3a9BKU;

crienpukaluy TpeOOBAHNMN;

criennuKanm QyHKINN;

[IPOEKTHDBIE CIICHIN(PUKALIMYA, BKIOUAd CIICHIU(PUKALIUN IIpOorpaMM U JAHHBIX;

IJIaHBI PA3pPabOTKU;

IUIAHBL COOPKM U TECTUPOBAHUA IIPOIrPAMMHOTO OOECIICUeHU

IUIAHBL O0ECIICUEHMA KadecTBa, CTaHAAPThL U I'papUKU;

3allMTHAs 1 TeCcToBasA MH(pOpMAaLIU.

7.2.2 JloxymMeHTALMS IIPOAYKIINU

JlokyMeHTAlIA IIPOAYKLIMU 00eCIIeUBaeT MH(POPMALINIO, HEOOXOAMMYIO U1 AKCIUIyaTalliU, COIIPO-
BOXKJICHN S, MOACPHU3ALIUY, IIPpeobpa30BaAaHUA U IIepeaauy IIPOTPaMMHOM IIPOAYKIINU.

JlokyMeHTAlIA IIPOAYKIIUY IIPECIICAYET TPU LICJIN:

1) oHa obGeclrieYnBAET Y4€OHYI0O M CIPABOYHYI0O MH(POPMANMIO JUTI JIFOOOr0 MCIIONB3YIOUIETO MM 3KC-
IUIYaTUPYIOLLUETO IIPOTPAMMHYIO IIPOAYKIINIO;

2) OHa obJjieryaeT IIpOrpaMMUCTAM, HE pa3padarTbIBaBILIUM IIPOTPAMMHOE OOECIIEUEHUE, €0 COIMPO-
BOXIEHHE U MOJEPHU3AIMIO;

3) OHa IIOMOracT NmpoaaKe WJIH NPpUEeMKe IIPOTPAMMHON ITPOAYKIINHN,

JlokyMeHTaALINA IIPOAYKIIMY OOJIKHA BKIIIOUYATh B Ce0d MaTepuaiibl IJIA CICAYIOININX TUIIOB YUTATEIICH:

N0JIb30BaTECH, KOTOPbIE BBOJIAT HAHHDBIEC, BOCCTAHABIMBAKT MHG(POpPMALMIO M DPELIAIOT 3aJa4u C
[IOMOIBIO IIPOTrPAMMHOI'0 0ODECIICUECHUS;

ONepaTopoOB, KOTOPBIE «IIPOTOHSIIOT» IIPOTPAMMHOE 00ECIICYeHUE Ha BBIYUCIINUTEIIBHON CUCTEME:

COMPOBOKIAIMUX NMPOrPAMMHUCTOB, KOTOPBIE COIIPOBOXKIAIOT, MOACPHUSUPYIOT WM U3MEHIIOT IIPO-
IpaMMHO€E 0DECIIEYCHUE.

JlokyMeHTaAlIMd IIPOAYKIINM MOXET TaKXKe BKIIIOUATH B CEOA:

PYKOBOACTBA M MATEPUAJIbI AJ9 PYKOBOAUTENEN, KOTOPHIE CICALAT 32 UCIIOJIB30BAHUEM IIPOTPAMMHOTO
obecCIIeye HU A,

BCIIOMOTaTe/IbHbIe MATEPHAJbl, OCBEIIAIOIINE BO3MOXKHOCTU IIPOrPaMMHOM IIPOAYKIIMA U YTOUHSIO-
e ee (PyHKUMU, YCIIOBUA 3KCIUIyaTallud U T. I.;

001y10 MH(ppOPMAMIO, OIIMCHIBAIOIIYIO IIPOTPAMMHYIO IIPOAYKIINIO UIA BCEX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMII.

THUIIoBBIE JOKYMEHTHI IIPOAYKIINY BKIIIOYAKOT B CEO4:

yYeOHBIE PYKOBOJICTBA;

CIIPABOYHBIE PYKOBOJCTBA U PYKOBOICTBA I10J1b30BATEIIA;

PYKOBOJICTBA 110 COIIPOBOXKIECHUIO ITPOTPAMMHOI0 O0ECIICUEHUS

OpoI1IOPLl 1 MTH(POPMAIITMOHHBIE JTUCTOBKHM, ITOCBAIIEHHBIC IIPOAYKIIUN.

7.2.3 JlokKyMeHTAaLUA YIIPABICHUA ITPOECKTOM

JIOKYyMEHTBI CO30a10T HAa OCHOBE MH(pOPMALIUU VIIPABICHUS IIPOCKTOM, TAKOU KaK:

rpadUKU U KAKI0M CTAIUU IIpoliecca pa3paboTK U OTYETHL 00 M3MEHEHUIX I'padUKOB:;

OTYETHL O COINIACOBAHHLIX U3MEHEHUIX IIPOIPAMMHOIO O0ECIICYCHU ;

OTYETHIL O PEIICHUIX, CBA3AHHBIX C pa3paboTKOM;

paclIpelieJIECHUE 00I3aHHOCTEN.

JlaHHag poxyMeHTalus obecrieunBacT MHQpOPMAILINIO, OTHOCAIIYIOCA, ¢ TOUKM 3PEHUS PYKOBOJICTBA,
K JOJTOBEYHOCTU IIPOAYKILIMU.

7.3 OnpeneseHre Ka4ecTBa JOKYMEHTOB

PykoBoauTein JOJCKHBI BBIOMpPATh CTAHAAPTHI, PACIIPOCTPAHAIONIMECS HA YPOBEHbL KAa4eCTBA, COOT-

BETCTBCHHO PA3JIMYHBLIM THUIIAM HOKYMCHTOB U PA3JIMYHLIM THUIIAM IIPOEKTOB U AOJI2KHBI OIIPCACIIATH, KdK
ITO KAHCCTBO 6Y,I[€T HOCTUTHYTO M ITIOHACPKAHO.

[HongaTu4a Ka4€CTBa, IIPUMCHUMDLIC K COACPAKAHNKY, CTPYKTYVPEC U IIPEACTABIICHNKY JOKYMCHTALINU.
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1) KadecTBO coaepKaHMA MOXHO U3MEDPIATH B 3JIEMEHTAX TOUYHOCTU, IIOJHOTHI U ACHOCTHU;

2) KayecTBO CTPYKTYPbl MOXKHO U3MEPATH JIETKOCTBKY, ¢ KOTOPOW UYUTATE/Ib MMEET BO3MOXKHOCTD
OIIPEACIINTD MECTOIIOJIOKEHE NH(POPMALIUU;

3) KauyecTBO NMpeacTaBJeHUd JO/LKHO COOTBETCTBOBATDL TUILY ITpoeKTa. HarrpumMep, pyKOBOICTBO I10JIb-
30BaTEIS MOXKET UMETh POPMY HAOOpa MAIIMHOIIMCHBIX CTPAHULL, CKPEIUIEHHBIX BMECTE, WJIN MOXKET OBIThH
TUIOrpapcKol KHUrom ¢ OOIMUPHBIMU WUIOCTPALIMAMHU, CO3JAaHHOM CIICITUAJIUCTOM I10 TpadUKe.

7.4 Onpenenenue popMaToB J0KYMEHTOB

CraHpapT30BaHHBIE (POPMATHL JOKYMEHTOB BAXXKHBI I KOHTPOJISL KAa4yeCTBA JOKYMEHTOB, IS YUTA-
EMOCTHU JOKYMEHTOB U UIA OOJIETYeHUA UX COIIPOBOXKIECHUA.

HNHupopmalingd MOXeT OBITH IIPEACTABIIEHA B pa3IMYHbIX opmarax. llpoexTHble crienmdukaliny,
HAIIPUMEP, MOI'YT ObLITH 3aIIMCAHBI HA YCTAHOBJIEHHBIX OjlaHKax. OOydeHUE I10JIb30BATEISI MOXHO OCVILIE-
CTBUTH IIOCPEACTBOM VUEOHBIX IIPOTpaMM B KilacCaxX WIM YYEOHBIX KOHCIIEKTOB Y KOHCYJIbTALIAM.

MDopMaThl JOKYMEHTOB MOTYT pa3IMdaThCs OT IIPOEKTa K IIpoeKTy. OHU 3aBUCIAT OT TaKUX (PakKTOPOB,
KaK OOBbEM IIpOEKTA, aYAUTOPUMI, UL KOTOPOU IIpEeAHA3ZHAYEHDBI JOKYMEHTHI, KOJIMYECTBO YCTAHOBIIEHHDBIX
CTAAVU U OIOIKET JOKYMEHTUPOBAHUSL.

B mpoextupyeMbIx (popmMaTtax JTOJKHBI OBIThH YUTEHBI COOOpaKeHUS O TOM, OVAYT JIU HOKYMEHTBHI
[IEPEBOANUTD UIA MEKIYHAPOIHOTO PACIIPOCTPAHEHNS.

CTtaHaapThl 1 PYKOBOACTBA JaHHOU OpPraHM3allui, pacIipoCTpaHAonecs Ha (popMaThl JOKYMEHTOB,
JIOJDKHBI OBITH YCTAHOBJIEHBI TAKMM 00pa30M, 4YTOOLI JOIIYCKATh TMOKOCTH IJISI PYKOBOIUTEIIEN B BBIOOPE
(bopMaToB, IMOAXOAAIINX AJISI UX IIPOEKTOB.

7.5 Onpenenenre cucTeMbl 0003HAYEHNS TOKYMEHTOB

CraHgapTHbIE O003HAYECHUS JOKYMEHTOB HEOOXOIUMEBI JLUIA 3(P(PEKTUBHOTO KOHTPOJIS JOKYMEHTALIUN.
O0o3Havaras nHpopMausd MOXET BKIIOUYATh B CeO4:

3arjlaBUe JOKYMEHTA;

CCBUIOYHBII HOMEDP JOKYMEHTA;

HOMEDP BEPCUU TOKYMEHTA;

JIaTy BBIITYCKAa U IIEPECMOTPA;

PEKBU3UTHI aBTOPA;

PEKBU3UTHI YTBEPAUBIIIETO JINIIA;

0003HAYECHNE 3AIIUIIEHHOCTU (aBTOPCKUX IIPAB);

00O03HAUECHUE OpTaHM3ALHN.

Ecin DOKYMEHTBI BBIIIYCKAKOT B BUIAE PA3PO3HEHHDBIX JIMCTOB, KaxXaad CTpaHULIA AOJDKHA UMETh
VMHANBUIAYAJIbHOE 0003HAUCHUE (HAIIPUMEDP, CO CCHUIOYHBIM HOMEPOM AOKYMEHTA, HOMEPOM CTPAHUILILI U
HOMEPOM U3JAHUA).

8 YcraHoB/ieHHe npoueayp AOKYMEHTHPOBAHMS

J1OJZKHBI OBITH YCTAHOBJICHDBI IIPOLIEAYDHI I IIPUMEHIEMBIX B OPraHU3alUAX CTpATErNiL JOKYMEHTU -
POBAHUA.

[Ipoueaypsl olpeaciIA0T I10CIEA0BATEIILHOCTD JOKYMEHTUPOBAHNA

IUIAHUPOBAHUE ;

IIOATOTOBKA;

KOH(PUTYPALIMOHHOE VIIPABJIICHUE;

[IPOBEPKA;

VTIBEPXKICHUE;

IIPON3BOJICTBO;

XpaHEHUE;

IyOJIMPOBAHUE;

pacIIpOCTpaHEHUE U MOIACPHU3ALIUA;

[IpOJazKa.

[Ipoueaypsl TakKe HOJKHBL OIIPEACTIATH KOHTPOJIbHBIE IIYHKTHL 1 METOABLI 0BECIIEYeHM KAayeCcTBa.

9 Pacnpenenenue pecypcoB Al JOKYMEHTHPOBAHUS

OCHOBHBIMU pecypcaMi, TpeOyeMbIMU JIUII JOKYMEHTUPOBAHUS, SIBISIOTCA CIEAVIOIINE:
nepcodain (cm. 9.1);
cpeacTBa (cM. 9.2);
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(brHancupoBaHue (cM. 9.3).

9.1 Ilepconan

1 11poriecca paspaboTKy IIPOrpaMMHOTO 06eCIIeYeH HEOOXOANMBI JIIOAN CO 3HAHUEM:

NPOrpaAMMMPOBAHMA — JUIA PaA3pabOTKU IIPOrPaMMHOI0 ODECIICUECHUA ;

CYTH npeaMera — I IIPEACTABICHUA NHPOPMALIUY O IIPUMEHEHUAX IIPOIPAMMHOIO OOECIICUCHUS,

JOKYMEHTHPOBAHUA — I pa3pabOTKN JOKYMEHTALIMU IIPOAYKIIVU,

BazkHo, 94TOOBI IITAT OBLI IIOJITHOCTHIO OOYUYEH MeTOAAM AOKYMEHTHUPOBAHUA U UTOOBI KaXIas I'PYIIIIa
[IOJIHOCTBIO IIOHMMAJIa U BBIIIOJIHSIA CBOX POJIb B JOKYMEHTUPOBAHUU:

NPOEKTHPOBIIMKH MPOTPAMMHOIO 00eCeYeHrs U MPOrpaMMHUCTDI CO3Ia10T JJOKYMEHTALINIO pa3padboTKH,
KOTOpad OIIMCBHIBACT IIPOAVKIINIO WIN €€ 3aJa4l;, OHU TaKXKe 00eCIIeUNBAIOT JOKYMEHTAIINIO COIIPOBOXKIIE-
HUA IIPOTPAMMHOM IIPOAVKIINU;

CICIMAJUCTLI B NMpeAMeTHOH 00JacTu obecrieunBaroT MHGOpMaLUio 1A (M1 MOI'YT pa3padaTbIBaTh)
yacTU CTaaul M3Y4YeHUA, clielinpuKanmuy TpeboBaHUMN, IUIAHOB TECTUPOBAHUA 1 OOECIIEYCHHNS KAa4eCTBa,
IUIAHOB COOPKY IIPOIrPAMMHOTO OOECIIEYEHNMS B YCIIOBUAX SKCIUIyaTallu 1 MHOTUX THUIIOB I'pa(pUKOB;

CIIENUAJIUCTDI 0 M3JAHUI0 OOBIYHO IIOATOTOBIIIOT AOKYMEHTALIMIKD II0 OOYYEHUIO ITIOJIb30BATEIA, A
TAKXKE CIIPABOYHYI), THPOPMALIMOHHYIO O IIPOAYKLINU U IIOCPEIHNYECKYIO.

9.2 CpencrBa

BaxxHo 1mpeaycMoTpeTh 00eCIICUEeHUE 3a/1a4 JOKYMEHTUPOBAHNA COOTBETCTBYIOIIMMUY U ITOAXOAAIIINMU
CpeICTBAMIU.

HNHCTpyMEHTAJIBHBIE IIPOIPAMMHBIE CPEACTBA IIOJIE3HDBI IUI IIOJATOTOBKU 1 KOHTPOJIA JOKYMEHTALIUHN.
OHU MOI'YT OBLITH IIPUMEHEHBI AJI ITOBBIMIEHUA 3P (MEKTUBHOCT MHOTMX IIPOLIECCOB JOKYMEHTUPOBAHUA
1 UCIIOJIb30BAaHUA CTAHAAPTOB JAHHOMW OpraHM3all, PACIIPOCTPAHSIIONINXCA HAa JOKYMEHTUPOBAHUE.

9.3 dunancupoBaHue

BaxxHo, 4TOOBI CTOMMOCTDL JOKYMEHTHUPOBAHMA OIIPEACIIUIACh KAK OTIACIIbHBIE CTAaTbU OKOKETA, TaK
KaK OHA HEPEAKO COCTABJIACT 3HAYNTEIJIbHYIO YaCTh CTOMMOCTU Pa3pabOTKU IIPOIrpPaMMHOI0O O0ECIICUEeHNA.

10 IlnanupoBanue NOKYMEHTHPOBAHMS

[I1an HOKYMCHTHUPOBAHUA OIIPCHACIIACT, UHTO HOJI2KHO OBLITH CHCI/IAHO, KdK 9TO HOJI2KHO OBITH CHCJIAHO,

KOI'Jd 2TO HOJI2KHO OBITH CHC/IAHO M KTO 9T0 HOJI2KCH HC/IATDb.
[I1an HOKYMCHTHUPOBAHUA MOXCET ObITH YacCTbIO 06mero IUIdHA IIPOCKTHUPOBAHUA WJIIN OTACIIbHBLIM

TOKyMeHTOM. J1a HeOoIpmmx, HeO(pUIINMAIbHBIX IIPOEKTOB IUIAH MOXKET OBLITh BCETO HAa OJIHOM CTPAaHUILIE.
JI19 GONMBINX IIPOEKTOB 3TO MOXET OBITH OOBEMHBIN JOKYMEHT, KOTOPBIN CIIEAYVET YCTAHOBJICHHBIM CTAH-
aapTaM U SBIISIETCA IIPeaAMETOM JUTA O(pUIINAIBHOM IIPOBEPKU U ITPOLEAYPHI VIBEPXKICHUA.

[ l1aH moKyMeHTUPOBAHUA JOJDKEH OBITH HTOBEACH A0 BCEX YUYACTHUKOB PA3padaTHIBAIOILIEIO KOJUIEK-
THBA U IO BCEX, KOro OH KacaeTcs. Jo/KHBI ObITh YETKO YCTAHOBJIEHBI O0A3aHHOCTY BCEX BOBJICYEHHBIX B
paboTy, CBA3AaHHVIO C JOKYMEHTUPOBAHUEM.

[ltan moJKeH BKUIIOYATH B CE0S M3IIOKEHUE:

OO0ILIEN CTPYKTYPBI HOKYMEHTALINU;

TUIIOB U COOEPKAHUS JOKYMEHTOB;

KadyecTBa U (popMaToOB JOKYMEHTOB;

0003HAYEHUI HOKYMEHTOB;

KOMIDIEKTHOCTH U XpaHEHUS JOKYMEHTOB;

oOpaleHs TOKYMEHTOB;

rpagprka TOKYMEHTUPOBAHUS.

[ pachuk HOKYMEHTUPOBAHUS HOJZKEH DPACIIPEACIATh BpeMS JUIA:

IUIAHUPOBAHUYA JOKYMEHTOB;

[IPOBEPKU IUIAHA JOKYMEHTUPOBAHUA U IIPUHLIAIIOB TOKYMEHTUPOBAHUS

[IOATOTOBKU IIPOEKTOB U IIPOBEPKM UX HA TEXHUUYECKYIO TOUYHOCTD, IIOJIHOTY I COOTBETCTBUE;

PEIAKTUPOBAHUA IIPY BHECEHUU KOMMEHTAPUEB, ITOSIBUBILINXCA IIPU IIPOBEPKE;

IIPOBEACHUS COTJIACOBAHUS;

[iepeBoja (HaIpuMep, ¢ SIIOHCKOTO Ha (ppaHIly3CKUI);

pacIipoCTpaHEeHUA.

[ ltannpoBaHue ciaeayeT HAUYMHATDL 3apaHee, M IDIAH HEOOXOIMMO IIPOBEPATH HA BCEM IIPOTIKEHUU
rpoekTa. 11omobHO 1I0b0oMYy IUIaHY IUIAH JOKYMEHTHUPOBAHUSA OTpaXaeT HaMeYaeMbIe IEVCTBUS U SIBIACTCSI
O0BEKTOM JUISI HEOOXOIMMBIX M3MEHEHNI. B IIpOeKTe JOJKHBI OBITH IIPEAYCMOTPEHBI PETYJIAPHBIE ITPOBEPKU
pPE3YJIIbTATUBHOCTU M3MEHEHUI B IUIAHE.
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I[TPUJTOXKEHHUE A
(CIIpaBOYHOC)

KoHTpoJbHbIE TA0OIMIBI A/ YIPABJEHNSA NPOrPAMMHON JTOKYMEHTAIIAEH

A.1 KonTpoasHasa Ta0aunoa cTpaTerum

a) byayr nu pereHud HallpaBJICHbI Ha:

1) co3gaHue COOTBETCTRYIOIICH IPOTPAMMHOM JIOKYMEHTAIUM?

2) IPpUMEHEHME CTAaHIAPTOB U PYKOBOJICTB 110 JOKYMEHTUPOBAHUIO?

3) YCTAHOBJIICHUE IIPOLECAYP JOKYMECHTUPOBAHUL?

4) CcO3maHue pecypCcoB, HPUTOAHBIX IS JOKYMEHTUPOBAHMSI !

J) HCIIOAB30BAHME CPEIACTB aBTOMATU3UPOBAHHOIO JTOKYMEHTUPOBAHU
6) olpeaecIcHUE IITAaTa C OTBETCTBEHHOCTSIMU 34:

obecrieyeHre CTaHIapTaMy U IIpOoLCAypaMU 110 JOKYMCHTUPOBAHUIO?
KOHTPOJIb Ka4eCTBA JOKYMCHTAIIUA !

0) byuer nu onydoIMKOBAH CTpAaTErMUECKUN OTUET?

A.2 KonTpoabHaga Ta0auua CTaHIAPTOB

byayr M IpUHATHL UK OIPEACICHBL CTaHIAPThI IS

a) MOJEIUN XM3HECHHOIO IUKIIA IIPOrPpaMMHOTO O0eCIICUeHU

0) THUIIOB M COJICPKAHUI TOKYMEHTOB?

B) VPOBHEM KauyeCTBa JOKYMEHTOB?

r) POpMaTOB TOKYMEHTOB?

1) 00O03HaAUYeHUS JTOKYMEHTOR?

A.3 KonTpoabHaa TadMOa npoueayp

byayr 1 yCTaHOBIEHBI UM TOKYMEHTUPOBAHUS IIPOICAYPHI:

a) IUIAaHUPOBAHUS?

0) KOHTpOJId?

B) IIPOM3BOJCTBA?

') IPOBEPOK U YTBEPXKICHWMN?

1) pacupoCTpaHeHUI?

€¢) XpaHCHUS OpUTrMHAajIa U ayoaukKara?

K) akTyaansanu?

1) IIpoJaaXu (paclpOCTpaHEHU)?

A.4 KoHTpoabHAa Ta0/MIA ILIAHUPOBAHUSA MPOEKTA

a) byjaer 11 co37aH IUIaH JOKYMEHTUPOBAHMS, KOTOPBIA BKIKOUAET B CEO4:
1) TunbI, coaepKaHUe, Ka4eCTBO, (POPpMATHI, YCIOBUY I IEPEBOIA JOKYMEHTOR?
2) rpapuKH JOKYMECHTOR?

3) ACCUTHOBAaHWY HA JTOKYMECHTHI?

0) byayr nm onpeneiaeHbl OTBETCTBEHHOCTH 3a.

1) DOATrOTOBKY JJOKYMEHTOB?

2) TIPOBEPKY U YTBEPXKIACHHE TOKYMEHTORB?

B) byaer nu mrat obeciiedeH COOTBETCTRYIOIIMMU CPEACTBAMM UL 3a/1a4 JOKYMEHTUPOBAHUA?
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